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ORDENANZA MUNICIPAL N° 010-2012-MPS
Sechura, 30 de julio del 2012.
El ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA
POR CUANTO:
EL CONCEJO DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

VISTO:

El Informe N° 0492-2012-MPS-GM/GAJ de fecha 26 de julio del 2012 emitido por la Gerencia de
Asesoria Juridica, sobre Modificacién del Texto iinico de Procedimientos Administrativos — TUPA
de la Municipalidad Provincial de Sechura, el cual ha sido tratado y debatido en Sesién
Extraordinaria de Concejo de fecha treinta de julio del dos mil doce; y,

CONSIDERANDO:

Que, conforme a lo dispuesto por el articulo 194° de la Constitucién Politica del Peru en
! concordancia con el articulo 1l del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades - Ley N° 27972,
los gobiernos locales tienen autonomia politica, econémica y administrativa en los asuntos de su
competencia con sujecién al ordenamiento juridico, correspondiéndole al Concejo Municipal la funcion
normativa que se ejerce a través de Ordenanzas, las cuales tienen rango de ley de acuerdo al articulo
200° numeral 4 de la Constitucién Politica del Peru;

Que, mediante Ley N° 29566, publicada en el diario oficial EI Peruano con fecha 28 de julio de
2010, se modificé diversas disposiciones con el objeto de mejorar el clima de inversion y facilitar el
cumplimiento de obligaciones tributarias; estableciendo en su articulo 5° y 6° la eliminacion de requisitos
para solicitar licencias de edificacién y de funcionamiento, tales como: copia literal de dominio, certificado
de parametros urbanisticos y edificatorios, boletas de habilitacion profesional, asi como los documentos
gue por su naturaleza municipal se encuentren en los archivos del gobierno local, precisando respecto a
la habilitacién profesional y de proyectos que, queda prohibida y eliminada la exigencia de boletas y
constancias, para tal fin;

Que, en mérito a la norma emitida se requiere modificar el TUPA de la Municipalidad, a efectos
de consignar las reformas establecidas en la citada Ley y aplicarlas oportunamente en el corporativo a
favor de los administrados. En tal sentido, el articulo 38 numeral 5) de la Ley N° 27444 - Ley de
Procedimiento Administrativo General - establece que una vez aprobado el TUPA, toda modificacion que
no implique la creacién de nuevos procedimientos, incremento de derechos de tramitacion o requisitos, se
debe realizar por Resolucién Ministerial del Sector, Norma Regional de rango equivalente o Decreto de
Alcaldia, o por Resolucién del Titular del Organismo Auténomo conforme a la Constitucion, segun el nivel
de gobierno respectivo. En caso contrario, su aprobacion se realiza conforme al mecanismo establecido
en el numeral 38.1. El cual a su vez sefiala que el TUPA es aprobado por Decreto Supremo del sector,
por la norma de maximo nivel de las autoridades regionales, por Ordenanza Municipal, o por Resolucion
del Titular de organismo constitucionalmente auténomo, segun el nivel de gobierno respectivo;

Que, en mérito a las reformas efectuadas por la Ley N° 29566, a lo dispuesto en el articulo 38
numeral 5) de la Ley N° 27444 y a lo recomendado por las areas competentes de la entidad, el TUPA de
la Municipalidad debe modificarse mediante Ordenanza;

Estando a los fundamentos expuestos, a las normas legales glosadas y en virtud de lo informado
por la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Subgerencia de Infraestructura, Gerencia de Desarrollo
Urbano y por la Gerencia de Asesoria Juridica, conforme a lo dispuesto en el articulo 4° del Decreto
Supremo N° 004-2008-PCM que aprueba el Reglamento de la Ley N° 29091 y en uso de las facultades
conferidas por la Ley N° 27972 - Ley Orgéanica de Municipalidades, el Concejo Municipal reunido en
Sesién Extraordinaria del treinta de julio del dos mil doce por unanimidad aprobé la siguiente:
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ORDENANZA

- APRUEBA LA MODIFICACION DEL TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS
(TUPA) DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

Articulo Primero.- Aprobar la modificacién del Texto Unico de Procedimientos Administrativos -

'A TUPA - de la Municipalidad Provincial de Sechura, en virtud de las disposiciones contenidas en la Ley N°

Z\ 29566, respecto a los procedimientos correspondientes a la Gerencia de Desarrollo Urbano- Subgerencia

A - de Infraestructura, en lo que respecta a ELIMINAR el tramite de CERTIFICACION DE PARAMETROS

: 1 URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS y NO EXIGIR Y ELIMINAR EL CERTIFICADO DE PARAMETROS

Jeohno® / URBANISTICOS Y EDIFICATORIOS y EL CERTIFICADO DE HABILIDAD PROFESIONAL en el tramite

de LICENCIA DE OBRA PARA EDIFICACION NUEVA, tal como se detallan en el cuadro adjunto que
como anexo forma parte integrante de la presente Ordenanza.

Articulo Segundo.- Encargar a la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto y a la Gerencia de
Desarrollo Urbano, el cumplimiento de lo dispuesto en la presente Ordenanza.

Articulo Tercero.- Encargar a la Subgerencia de Comunicaciones la publicacién del texto del
TUPA conteniendo las modificaciones que aprueba la presente Ordenanza, y en el portal institucional
www.munisechura.gob.pe, conforme a su competencia y atribuciones.

REGISTRESE, PUBLIQUESE Y CUMPLASE.

JBPN/AlC.
JJDR/Sec.Gral.
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w m i TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

(Aprobado por Ordenanza Municipal N' 013-2012-MPS)
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N' 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013 )
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )

=5 g ( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015)
T G UIT VIGENTE

4 |RETIRO O DESGLOSE DE DOCUMENTACION 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante GRATUITO | GRATUITO X 4 Dias Mesa de Partes | Secretaria Secretaria Alcalde
DEL EXPEDIENTE indicando los datos del documento que seré objeto General General
de desglose y el expediente en el que se encuentre.
Base Legal 2 |En el caso de representacion, presentar poder
general formalizado mediante designacion de
Ley N° 27444 (11.04.01). Art.153, numeral 2 persona cierta en el escrito, 0 mediante carta poder

simple con firma del administrado.

3 |Dejar copia autenticada por fedatario de la
municipalidad del documento desgiosado, sin
alterar la foliatura general del expediente.

4 |Exhibir el documento de identidad del solicitante.

Nota:

Deberd asentarse en el expediente la constancia

por parte de la autoridad y el solicitante, del desglose
efectuado, indicando fecha y folios.

- 5°{COPIA DE PLANOS 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante F3 4 Dias | Mesade Partes| Secretaria Secretaria Alcalde
“ T 2 |En el caso de representacion, presentar poder General General
5 Base Legal general formalizado mediante designacion de

bt i persona cierta en el escrito, 0 mediante carta poder
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 107 simple con firma del administrado.
y 110, 3 |Recibo de pago del derecho de tramite.
a) Tamafo A4 0.03% S/.1.00
b) Tamafio A3 0.08% §/.3.00
lc) Tamafio A2 0.47% S/. 18,00
d) Tamafo A1 0.94% S/, 36.00
e) Tamafio AQ 1.40% S/. 54.00
) Tamafio ADO Tamafio especial de plano general .72,

Presentar solicitud firmada por el solicitante o

representante legal.
Presentar copia simple del documento de identidad dica dica

6 |OTORGAMIENTO DE MINUTA DE PROPIEDAD
INMUEBLE

._
M
Base Legal del propletario o de su representante de ser el caso
Ley 27972 Ley Organica de Municipalidades 3 |Presentar copia autenticada por fedatario del Acta de
Art, 69° Ajudicacion del terreno,

4 |Presentacidn copia del recibo de pago del terreno

Autenticado por Fedalario de la Municipalidad

5 |Recibo de pago del derecho de tramite:
5.1 Elaboracién de la Minuta 4.68% S/. 180.00
5.2 Actualizacion de la Minuta 0.95% S/. 36.50
5.3 Rectificacion por error del Administrado 2.24% S/. 80.00
5.4 Reclificacion por emor de la Administracion Gratuito Gratuito
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\ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
s (Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-2012-MPS)
Y ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 007-2013-MPS - Publicada 07 Agosto 2013 )
= ] ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014)
\ - { Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015)

recurrente o representante legal, debidamente
Base Legal autorizado por abogado habil . {Admisibilidad) | (Rech ion))
TUO del Cédigo Tributario, Decreto 2 |En el caso de representacion, presentar poder
Supremo N® 135-99-EF y modificatorias especifico en documento piblico o privado con
(19.08.99). Arts. 124, 132 al 137 y 142. firma legalizada ante notario o certificada por
fedatario de la Municipalidad.
12 |RECURSO DE APELACION Presentar escrito fundamentado firmado por el GRATUITO | GRATUITO X 180 Dias | Mesa de Partes | Gerente de Tribunal
recurrente o representante legal, de ser el caso, Rentas Fiscal
Base Legal debidamente autorizado por abogado hébil. {Admisibilidad) (Apelacion)
TUO del Cédigo Tributario, Decreto Supremo 2 |En el caso de representacion, presentar poder
N° 135-89-EF y modificatorias (19.08.89). especifico en documento publico o privado con
firma legalizada ante notaro o certificada por
fedatario de la Municipalidad.
Presentar escrito debidamente fundamentado GRATUITO | GRATUITO X 30 Dias | Mesade Partes | Gerente de
por el contribuyente o representante legal y Rentas
debidamente autorizado _uQ muOnnno
2 |En el caso de rep poder
general formalizado Smaw:.o aomﬁ_._mno: de
rul.wa.._m cieria en el escrito, o mediante carta
poder con firma del recurrente.
1 |Presentar escrito debidamente fundamentado GRATUITO [ GRATUITO X 45Dias | Mesade Partes| Gerente
por el contribuyente o representante legal Municipal
|debidamente autorizado por abogado. {Apelacion)
2 |En el caso de representacion, presentar poder
{Has general formalizado mediante designacion de
Ley del Procedimiento Administrativo persona clerta en el escrito, 0 mediante carta
General, Ley N°® 27444 y modificatorias poder con firma del recurrente.
(11.04.01). Arts. 37, 107, 208, 207 y 209.
|Ley del Siencio Administrativo Posilivo, Ley
N° 28060 (07.07.07). Art. 1.
15 |AUTORIZACION DE PRESCRIPCION DE DEUDAS | 1 |Presentar solicitud, firmada por el administrado o GRATUITO | GRATUITO X 7 Dias Mesa de Partes | Gerente de Gerente de | Gerente Municipal
NO TRIBUTARIAS representante leqal y exhibir su DNI. Rentas Rentas
2 |En el caso de representacion, presentar poder
Base Legal general formalizado mediante designacion de
Ley del Procedimiento Administrativo persona clerta en el escrito, o mediante carta
General, Ley N° 27444 y modificatorias poder con fima del administrado.
(11.04.01). Arts. 35, 61y 75,
Sentencia del Tribunal Constitucional
recaida en el Expediente N® 3741-2004-
AASTC (del 14.11.05).
Resolucion N° 0099-2007/TDC-INDECOPI
(Precedente de observancia obfigatoria)
(28.02.07).
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garantia equivalente al 15% del impuesto calculado Recaudacion | Recaudacion
Base Legal sobre la capacidad o aforo del local donde se rea-
TUO de la Ley de Tributacién Municipal, lizara el espectaculo.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF y
modificatorias (15.11.04), Arts. 56° y §7°
Ley que promueve el desarolio de
espectacuios plblicos no deportivos, Ley
N° 20168 (20.12.07).
INSCRIPCI DE VEHICULOS EN EL REGISTRO | 1 |Presentar declaracion jurada dentro del plazo de 30 GRATUITO | GRATUITO X 3 Dias Mesa de Partes | Subgerente | Subgerente | Gerente de Rentas
DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO VEHICULAR dias de realizada la compra-venta. de de
2 |Presentar documentos que acredite |a propiedad Recaudacion | Recaudacién
Base Legal 3 |Copia de Documento de identidad
_4_.._0 de la Ley de Tributacién Municipal,
Decreto Supremo N° 156-2004-EF y
modificatorias (15.11.04), Arts. 30" y 31°
=} 23 TPRESENTACION DE LA DECLARACION JURADA | 1 r_uamw:.mw declaracion jurada dentro del plazo de GRATUITO | GRATUITO X 3 Dias Mesa de Partes | Subgerente Subgerente | Gerente de Renlas
I Jha.ommn»wmb VEHICULAR 30 dias de realizada la transferencia por parte del de de
ety > vendedor, si el vehiculo tiene menos de 03 afios. Recaudacién | Recaudacion
. |Base Legal 2 |Presentar documentos que acredite la transferencia
K WICAITUO de la Ley de Tributacién Municipal, 3 |Copia de Documento de Identidad
s y AN |Decreto Supremo N° 156-2004-EF y
“ I |modificatorias (15.11.04). Arts. 30° y 31°
firmado por el contribuyente o representante legal de de

Base Legal
TUO de la Ley de Tributacion Municipal,
Decreto Supremo N° 156-2004-EF y

modificatorias (15.11.04). Arts. 11° y 13°

24 |LIQUIDACION DEL IMPUESTO PREDIAL 1 J_u..omw_._ﬁ.gn_uno liquidacion del impuesto GRATUITO | GRATUITO X 1 Dia Mesa de Partes | Subgerente | Subgerente | Gerente de Rentas

25 |LIQUIDACION DEL IMPUESTO DE ALCABALA 1 |Presentar formato de liquidacion del impuesto GRATUITO | GRATUITO X 1Dia Mesa de Partes | Subgerente | Subgerente | Gerenle de Rentas
firmado por el prador o rep tante legal de de
Base Legal 2 |Presentar copia egalizada de documento de trans- Recaudacion | Recaudacion
TUO de la Ley de Tributacion Municipal, ferencia.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF y
modificatorias (15.11.04). Arts, 24° y 25°
26 |LIQUIDACIH DEL IMPUESTO AL PATRIMONIO 1 |Presentar formato de liquidacion del impuesto GRATUITO | GRATUITO X 1 Dia Mesa de Partes | Subgerente | Subgerenie | Gerente de Rentas
VEHICULAR |firmado por el contribuyente o representante legal de de
Recaudacion | Recaudacion
Base Legal
TUO de la Ley de Tributacion Municipal,

Decreto Supremo N° 156-2004-EF y
modificatorias (15.11.04). Arts, 32° y 33°

27 |LIQUIDACION DEL IMPUESTO A LOS ESPECTA- Presentar formato de liquidacian firmado por la GRATUITO | GRATUITO X 1 Dia Mesa de Partes | Subg Subg G te de Rentas
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¢ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

y .ﬁ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
= (Aprobado por Ordenanza Municipal N' 013-2012-MPS)

( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS - Publicada 07 Agosto 2013 )

( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 013-2014-MPS de fecha 24 de Julioc 2014)

( Modificada mediante Decreto de Aicaldia N° 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015)

documento privado de fecha clerta, documento
publico u otro documento, que acredite
fehacientemente la propiedad de los bienes antes

32 |RECURSO DE APELACION DE 1 |Escrito presentado ante el Ejecutor Coactivo y GRATUITO | GRATUITO X 180 Dias | Mesa de Partes Ejecutor Tribunal
RESOLUCIONES QUE DENIEGAN dirigido al Tribunal Fiscal, consignando lo Coactivo Fiscal
TERCERIAS EN MATERIA TRIBUTARIA /2 siguiente: (Apelacién)

a) Nombres y apellidos 0 denominacion o razén
Base Legal social del recurrente o de su representante, de

ser el caso.

TUO de la Ley de Procadimiento de Ejecucion b) Domicilio real o procesal del recurrente.
Coactiva, Decreto Supremo N° 018-2008-JUS ¢} Peticién concretamente expresada.
(06.12.08). Arts. 20 y 36. d) Firma del recurrente o representante legal, de
Ley del Procedimiento Administrativo ser el caso, debidamente autorizado por
General, Ley N® 27444 y modificalorias abogado habil.
(11.04.01). 2 |En el caso de representacion, presentar poder

especifico en documento publico o privado con
firma legalizada ante notario o certificada por
fedatario de la Municipalidad.

_ _ —
Twm |SOLICITUD DE SUSPENSION DE COBRANZA 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante o GRATUITO | GRATUITO X 180 Dias | Mesa de Partes Ejecutor
7 - - |BOACTIVA DE OBLIGACIONES TRIBUTARIAS representante legal y exhibir su DNI. Coadtve
O g £ 2 |En el caso de representacion, presentar poder
> Ao w-mﬂ\swj-_ especifico en documento piblico o privado con
FEPT [ P A firma legalizada ante notario o cerlificada por
1<z U i Ley de Procedimiento de Ejecucion fedatario de la Municipalidad.
i\ o1 HfConctiva) Decreto Supremo N° 018-2008-JUS
//ﬁ H0 (08,9 2.08). Arts. 31. Adicionalmente se debera:
N yre.,..mr_ ,4..7\\
p AL _UL\ 3 |En caso de prescripcidn: Sefialar numero y fecha

de la resolucién mediante la cual se declara
prescrita |la deuda en cobranza.

En caso de cobranza dirigida contra persona
distinta al obligado, acreditar que no es &l
obligado,

5 |En caso de recurso administrativo presentado
dentro del plazo de lay, sefialar nimero de
expediente y fecha de presentacion.

6 |De encontrarse sometido a un procedimiento
concursal o ser una empresa del sistema
financiero en liquidacion:

En caso de procedimiento concursal

a) Presentar la publicacidn de la declaracitn de

b) Presentar copia simple del Plan de
Reestructuracion o del Acuerdo Global de
Financiamiento.

c) El administrado o un tercero podra comunicar el
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___________

COACTIVA DE OBLIGACIONES
TRIBUTARIAS

Base Legal de Sechura,

3 |En el caso de representacion, presentar poder
TUO de la Ley de Procedimiento de Ejecucitn general formalizado mediante designacién de
Coacliva, Decreto Supremo N° 018-2008-JUS persona clerta en el escrilo, 0 mediante carta
(06.12.08). Art.16. poder con firma del administrado.

Sentencia del Tribunal Constitucional
recaida en el Expediente N° 3741-2004- ‘Adicionalmente, se debera:
AATC (del 14.11.05).

prescrita la deuda en cobranza.

5 |En caso de cobranza dirigida contra persona
distinta al obligado, acreditar que no es el
obligado.

6 |En ﬁoaggg
dentro del plazo de ley: Sedalar nimero de
expediente mgsg

7 |De encontrarse sometido a un procedimiento
concursal o ser una empresa del sistema
rggg&:h

En caso de procedimiento concursal

a) Presentar la publicacién de la declaracién de
insolvencia.

b) Presentar copia simple del Plan de
Reestructuracion o del Acuerdo Global de
Financiamiento.

¢} El administrado o un tercero podré comunicar el

estado de quiebra presentando copia simple

de la Resolucion de Quiebra Judicial.

En caso de Disolucién y Liquidacién de un
administrado bajo supervisién de la SBS

a) Sedialar fecha de la publicacion de la
Resolucién de Disolucion y Liquidacion
emitida por la SBS.

8 |En caso de empresas estatales comprendidas en

los supuestos del Decreto Ley 25604, debe

presentarse la decision o acuerdo de

PROINVERSION en que se especifique la
dalidad de p ion de i privada

y la intangibilidad de los bienes de la empresa.

En caso de demanda de amparo o demanda

contencioso administrativa, adjuntar copia

certificada por el audiliar jurisdiccional de la

w

resolucidn favorable al administrado.
10|En caso de Revision Judicial, adjuntar copia de la
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3.3974% §/.130.80 3 Dias

los profesionales que interviene.

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y fimados por el

propietario o solicitante.
(d) Se podra optar por la presentacién de un proyecto
adquirido en el Banco de Proyectos de la

Municipalidad respectiva,
38 [1.2 AMPLIACION DE VIVIENDA UNIFAMILIAR A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA 0.7081% | S/.27.30 X 4 Dias Mesa de Gerente de | Gerente de Gerente
(la sumatoria del area construida Requisitos comunes Partes Desarrollo Desarrollo Municipal
existente y la proyectada no deben 1 |FUE debidamente suscrito. Urbano Urbano
exceder los 200 m2.) 2 |Documentacién que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso

| Base Legal que el solicitante de la licencia de edificacion no
* Ley de Regulacidn de Habilitaciones sea el propietario del predio.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 20090 3 |Constilucién de la empresa y copia literal del
_ y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, poder expedidos por el Registro de Personas
* Reglamento de Licencias de Habilitacion Juridicas, vigente al momento de presentacion de
_ Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto los documentos, en caso que el solicitante sea una
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, |persona juridica.
47y 50 4 |Declaracién Jurada de habilitacion de los
7 profesionales gue intervienan en el proyecto y
No estin consideradas en esta modalidad: suscriben la documentacion lécnica.
1) Las obras de edificacién en bienes 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
inmuebles que constituyan Patrimonio de la tasa municipal comrespondiente a la verificacion
Cultural de la Nacion dectarado por el administrativa
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 8 |Copia del documento que acredite la declaratoria
a la que se hace referencia en el inciso fabrica o de edificacion con sus respectivos pianos
f) del At.3 numeral 2 de Ia Ley N° 28090 en caso no haya sido expedido por la municipalidad
6 copia del Certificado de Conformidad &
2) Las obras que requieran la ejecucitn de Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de
sotanos o semisotanos, a una profundidad Construccion de |a edificacién existente.
de excavacién mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes, Documentacién Técnica:
7 |Plano de ubicacién y Localizacion segun formato.
8 |Plancs de

Estructuras, Instalaciones Sanitarias e Instalaciones ‘
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
(Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-2012-MPS)
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013 )

( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
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B |VERIFICACION TECNICA
9|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
10| Comunicacion de la fecha de Inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

11| Copia del comprobante de pago de la tasa 3.3974% S/.130.80 3 Dias
correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) Bl Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene

{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

__propietario o solicitante

Rl & U 7
o ET _aI‘ s 4
e, -
..;_\‘:” g‘ "

40 |1.4 REMODELACION DE VIVIENDA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA 0.7091% 5/.27.30 X 4 Dias Mesa de Gerente de | Gerente de Gerente
UNIFAMILIAR (sin modificacion estructural Requisitos comunes Partes Desarrolio Desarrolio Municipal
ni camblo de uso, ni aumento de area 1 |FUE debidamente suscrito. Urbano Urbano
construida 2 |Documentacion que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso
Base Legal que el salicitante de Ia licencia de edificacién no
* Ley de Regulacion de Habilitaciones sea el propietario del predio.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090 3 |Constitucién de |a empresa y copia literal del
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25 y 31. poder expedidos por el Registro de Personas
* Reglamento de Licencias de Habilitacién Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Urbana y Licenclas de Edificacion, Decreto los documentos, en caso que el solicitante sea una
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, r“l..wo.._w juridica.
47 y 50 4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que intervienen en el proyecto y
No estan consideradas en esta modalidad: suscriben la documentacion técnica.
1) Las obras de edificacidn en blenes 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
inmuebles que constituyan Patrimonio de la tasa municipal correspondiente a la verificacion
Cultural de la Nacién declarado por el administrativa

Ministerio de Cultura, e incluida en la lista 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
fébrica o de edificacién con sus respectivos planos

@n caso no haya sido expedido por la municipalidad;

a la que se hace referencia en el inciso
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 20090

6 copia del Certificado de Conformidad &
2) Las obras que requieran la ejecucitn de Finalizacién de Obra, o la Licencia de Obra o de

sdtanos o semisotanos, a una profundidad Construccién de la edificacion existente.
de excavacion mayor a 1.50 m. y colinden
con edificaciones existentes, Documentacién Técni
7 E ubicacién y Localizacion segun formato,
8 |Planos de Arquitectura (plantas, cortes y elevaciones),

14
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3 (Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-2012-MPS)
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)

con edificaciones existentes. Documentaclén Técnica

7 |Plano de Ubicacion y Localizacion segin formato
8 |Planos de las especialidades que cormespondan
y sus respectivas memorias descriptivas.

B |VERIFICACION TECNICA

9|Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
|Municipal,

10| Comunicacién de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

11|Copia del comprobante de pago de la tasa 3.3074% S/. 130.80 3 Dias
|correspondiente a la verificacion técnica.

Notas:

(a) Todos los documentos seran presentados por
duplicado

(b) Bl Formuiario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante.
42 116 DEMOLICION TOTAL (de edificaciones A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA c...ﬂl.m_._ % S1.27.30 X 4 Dias Mesa de Gerente de Gerente de Gerente
menores de § pisos de altura) Requisitos comunes Partes Desarrolio Desarrolio Municipal
1 |FUE debidamente suscrita. Urbano Urbano
Base Legal 2 |Documentacion que acredite que cuenta con
* Ley de Regulacion de Habilitaciones derecho a demoler y represente al titular, en caso
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 26090 que el solicitanle no sea el propietario del predio.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
* Reglamento de Licencias de Habilitacion poder expedidos por el Registro de Personas
Urbana y Licencias de Edificacitn, Decreto Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.1, los documentos, en el caso que el solicitante
47y 50 Sea una persona juridica.
4 |Declaracion Jurada de habilitacion del profesional
|No estiin consideradas en esta modalidad: que interviene en el proyecto y suscribe la
1) Las obras de edificacion en bienes docurmentacion técnica,
inmuebles que constituyan Patrimonio 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
Cultural de fa Nacion declarado por el de |a tasa municipal correspondiente a la verificacion
Ministerio de Cultura, e incluida en la lista administrativa
a la que se haca refarencia en el indso 6 |Copia del documento que acredite la declaratoria
f) del Ar.3 numeral 2 de la Ley N* 29090 fabrica o de edificacién con sus respectivos planos,
2) Demoiiciones que requieran el uso de en caso no haya sido expedido por la municipalidad;
explosivos 6 copia del Certificado de Conformidad o

Finalizacion de Qbra, o la Licencia de Obra 6 de
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
(Aprobado por Ordenanza Municipal N* 013-2012-MPS)
{ Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 007-2013-MPS - Publicada 07 Agosto 2013)
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )

profesionales intervienen en el proyecto y
suscriben la documentacion lécnica,

No estin consideradas en esta modalidad:

1) Las obras de edificacién en bienes 5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago
inmuebles que constituyan Patrimonio de la tasa municipal comespondiente a la verificacion
Cultural de la Nacién declarado por el administrativa
Ministerio de Cultura, e incluida en |a lista
a la que se hace referencia en el inciso Documentacién Técnica (por duplicado)
f) del Art.3 numeral 2 de la Ley N* 29090 & |Plano de Ubicacion

7 |Plano Perimétrico

8 |Descripcion general del proyecto

B [VERIFICAGION TECNICA

9| Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente

suscrito por el Responsabie de Obra y el Supervisor
Municipal.

Comunicacion de [a fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya Indicado en el FUE

11|Copia del comprobante de pago de Ia tasa 3.3974% | S/ 130.80 3 Dlas
comespondiente a la verificacién técnica.

10

Notas:

T-w Todos los documentos serén presentados por
duplicado

(b} EI Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando cormesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante.

44 |LICENCIA DE EDIFICACION - MODALIDAD B A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias Mesa de Gerente de | Gerente de Gerente
Requisitos comunes Parles Desamrollo Desarrollo Municipal
2.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE VIVIENDA 1 |FUE debidamente suscrilo. Urbano Urbano
UNIFAMILIAR, MULTIFAMILIAR, QUINTA O 2 |Documentacion que acredite que cuenta con
CONDOMINIOS DE VIVIENDA UNIFAMILIAR iderecho a edificar y represente al titular, en caso
Y/O MULTIFAMILIAR (no mayores a 5 pisos que el solicitante de la licencia de edificacion no
siempre que el proyecto tenga un méximo sea el propietario del predio.
de 3,000 m2. de irea construida. 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del

poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de

rmucc Legal
los documentos, en caso que el solicitante sea una

* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29090 .
¥ modificatorias (25.08,07). Arts. 10, 25y 31, 4 |Declaracion Jurada de habilitacién de los
* Reglamento de Licencias de Habilitacin
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2,

5 |Anexo D del FUE con copia del comprobante de pago 0.94% S/, 36.00
de la tasa municipal correspondiente a la verificacién
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UIT VIGENTE

wes

45 |2.2 CERCOS (en Inmuebles que se A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 15 dias Mesa de Gerente de | Gerenle de Gerente
encuentren bajo el régimen de propiedad Requisitos comunes Partes Desarrollo Desarrolio Municipal
exclusiva y propiedad comin) 1 |FUE debidamente suscrito. Urbano Urbano

2 |Documentacion que acredite que cuenta con
Base Legal derecho a edificar y represente al titular, en caso
Ley de Regulacién de Habilitaciones que el solicitante de la licencia de edificacion no
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 sea el propietario del predio.
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31. 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del
Reglamento de Licencias de Habilitacion poder expedidos por el Registro de Personas
Urbana y Licencias de Edificacidn, Decreto Juridicas, vigente al momento de presentacion de
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 42.2 los documentos, en caso que el solicitante sea una
47y 51 persona juridica.
4 |Declaracion Jurada de habilitacion de los
fzoaﬂangzaiﬂoaaﬂi_gu profesionales que suscriben la documentacion
Las obras de edificacion en bienes 5 |Anexo D del FUE con copia def comprobante de pago 0.94% §/. 36.00
inmuebles y ambientes que constituyan de la tasa municipal corespondiente a la verificacion
Patrimonio Cultural de la Macion, administrativa
incluidas en la lista a la que se hace & |Copia del Reglamenio Intemo y plano de Independizaci
referencia en el inciso ) del articulo 3 de la unidad inmobiliaria correspondiente
numeral 2 de la Ley N* 28090, 7 |Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el
caso y de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento Intemo

D tacién Técni

8 |Plano de Ubicacion y Localizacién segin formato.
8 |Planos de las espedalidades que correspondan

¥y sus respectivas memorias descriptivas.
10|Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser
el caso y de acuerdo a lo establecido en la

Norma E 050 del RNE

11|Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los
casos que se presente el Plano de Sostenimiento
de Excavaciones

| B |VERIFICACION TECNICA
_ 12|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor

_ Municipal,

13| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
7 . caso no se haya indicado en el FUE

14|Copia del comprobante de pago de la tasa 1% V.0
cormespondiente a la verificacion técnica.

TZD._HU”
8) Todos los doc tos serdn presentados por

duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

20
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

(Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-2012-MPS)
{ Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013)
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13}Pdliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Péliza

de Responsabilidad Civil segun las caracteristicas

de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y personales a terceros,

14]Copia del Reglamento Intemo y plano de Independizacion
de la unidad inmoblliaria correspondiente, en caso que el
inmueble a intervenir esté sujeto al régimen de
|propiedad exclusiva y propledad comun,

15| Autorizacion de la Junta de Propietarios, de ser el

caso y de acuerdo a lo establecido en el

Reglamento Interno

B |VERIFICACION TECNICA

Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.

17| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

Copia del comprobante de pago de la tasa 0.5% V.0
comrespondiente a la verificacion técnica,

Notas:

(a) Todos los documentos serdn presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

| en todas sus paginas y cuando corresponda,

firmados por e! propietario o por el solicitante y

_ los profesionales que interviene.

(€) Todos los planos y documentos técnicos deben

_ estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismes y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

Civil se entrega el dia util anterior al inicio de la

obra y debe lener una vigencia igual o mayor a la

duracién del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE.

47 |2.4 DEMOLICION PARCIAL Requisitos comunes (por duplicado) X 15 dias Mesa de Gerente de | Gerente de Gerente
1 |FUE debidamente suscrito. Partes Desarrolio Desarrolio Municipal
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ey MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

L
i ‘ { TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

G (Aprobado por Ordenanza Municipal N* 013-2012-MPS)
\7 ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 007-2013-MPS - Publicada 07 Agosto 2013)
o W ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014)
A S = ( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N° 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )
Burk 33 UIT VIGENTE [ 385000 |

Eg&nﬂﬁ&om_o%ﬁ&om:n.
Regtamento Intemo

B |VERIFICACION TECNICA

16| Cronograma de Visitas de Inspeccién, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal.
17|Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
caso no se haya indicado en el FUE

18| Copia del comprobante de pago de la tasa 025%V.0
cormespondiente a la verificacion técnica.

|Notas:

{a) Todos los doc tos serén presentados por
duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando commesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
los profesionales que interviene.

(c) Todos los planas y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

{d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civil se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el inicio del proceso edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

caso de no haberlo declarado en el FUE,

48 rﬂnmzo_b DE EDIFICACION - MODALIDAD C A |VERIFICACION ADMINIS TIVA X 25 dias Mesa de Gerente de Gerente de Gerente
(Aprobacién con evaluacion previa del Requisitos comunes Partes Desarrollo Desarrollo Municipal
proyecto por la Comisién Técnica ) 1 |FUE debidamente suscrito. Urbano Urbano

2 |Documentacion que acredite que cuenta con
3.1 PARA VIVIENDA MULTIFAMILIAR, derecho a edificar y represente al titular, en caso
QUINTA O CONDOMINIOS QUE que el solicitante de la licencia de edificacién no
INCLUYAN VIVIENDA MULTIFAMILIAR sea el propietario del predio.
(de mis de 5 pisos y/omés de 3,000 m2 3 |Constitucién de la empresa y copia literal del
de érea construida) poder axpedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacidn de
. ° ]3.2 EDIFICACIONES PARA FINES los documentos, en caso que e solicitante sea una
DIFERENTES DE VIVIENDA (a excepcion persona juridica.
de las previstas en la Modalidad D) 4 |Dedaracion Jurada de habilitacion de los
profesionales que suscriben la documentacion,
3.3 EDIFICACIONES DE USO MIXTO CON 5 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 0.94% S1.36.00
VIVIENDA comespondiente a la verificacion administrativa.
6 |Copia de los comprobantes de pago por derecho de
revision 6% V.0
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' - los que se eliminaran; detallandose

adecuadamente los emplames.
b) Se evaluara la factibilidad de servicios teniendo
en cuenta ia ampliacién de cargas eléclricas
y de dotacidn de agua potable.
15.4 Para los proyecios de inmuebles sujetos al
Régimen de Propiedad Exclusiva y de
Propiedad Comun, deberd ademas presentarse
lo siguiente:
a) Autorizacion de la Junta de Propietarios
b) Reglamento Intemo
c) Planos de Independizacion correspondientes
15.5 En caso se solicite una Licencia Temporal de
Edificacién y luego de haber obtenido el dictamen
Conforme en la espedcialidad de Arquitectura,
debers ademds presentarse el Anexo D del FUE

B |VERIFICACION TECNICA
Despues de haberse notificado el Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto se debe presentar lo siguiente:
16{Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
Municipal,
17| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra, en
S I L caso no se haya indicado en el FUE
| g 18|Copia del comprobante de pago de la tasa 4%V.0
correspondiente a la verificacion técnica.
| 19|Péliza CAR (Todo Riesgo Contratista) o la Pdliza
de Responsabilidad Civil, segun las caracteristicas
de las obras a ejecutarse con cobertura por dafios
materiales y p 1ales a ler 3

|Notas:

{a) Todos los decumentos seran presentados por

duplicado

(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando comresponda,

fimados por el propietario o por el solicitante y

los profesionales que interviene.

(c) Todos los planos y documentos técnicos deben

estar sellados y firmados por el profesional

responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

(d) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad
Civll se entrega el dia Gtil anterior al inicio de la
obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la
duracion del proceso edificatorio

@) Debe comunicarse el inicio del edificatorio

con una antelacion de 15 dias calendarios, en

cas0 de no haberlo declarado en el FUE.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

i TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
A (Aprobado por Ordenanza Municipal N°  013-2012-MPS)

E ! ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013 )
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014)

{ Modificada mediante Decreto de Alcaldia N' 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015)

Construccion de la edificacién existente.

En caso la edificacién no pueda acreditarse con la
autorizacién respectiva, se deberd presentar:

7.1. Plano de ubicacién y localizacion; y

7.2. Plano de planta de Ia edificacién a demoler.
diferenciando las dreas a demoler de las remanentes
9 [En caso la fabrica se encuentre inscrita en los
Registros Piblicos, se deberé acreditar que sobre
el bien no recaigan cargas y/o gravamenes: ¢
acreditar la autorizacion del titular de la carga 6
|gravamen.

Documentacién Técnica
10|Plano de Ubicacién y Localizacion segun formato.
11|Planos de plantas a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineard las zonas
de la fabrica o edificacion a demoler, asi como del
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacién a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
= - I ..,..;._. 31 dad.
By natt N F 12|Plano de cerramiento de! predio, cuando se trale de
§ S A a demolicién total,
13|Memoria descriptiva de los trabajos a realizar y
del procedimiento de demolicién a utilizar, donde
se consideren las medidas de seguridad contem-
pladas en la Norma Técnica G.050 del RNE y
demas normas de la maleria.
14|En caso de uso de explosivos, se deberé presentar
ademas lo sigulente;
-_):Eﬂgstu%%gmm
(DISCAMEC, Comando Conjunto de las Fuerzas y
Defensa Civll), seglin comresponda.
Enu!mno—ﬁaoqnnocz_._ﬁ_.__oﬂﬂn_ﬁom.on
propietarios y/u ocupantes de las edificaciones
colindantes a la obra, comunicéndoles las fechas
¥ horas en que se efectuaran las detonaciones.

B |[VERIFICACION TECNICA

Despues de haberse notificado el dictamen Conforme

del Proyecto se debe presentar lo siguiente:

15|Cronograma de Visitas de Inspeccion, debidamente
suscrito por el Responsable de Obra y el Supervisor
_-EE. 3

16| Comunicacion de fa fecha de inicio de la obra de

demolicion en caso no se haya indicado en el FUE

ia del e de

correspondiente a la verificacion técnica, 4% V.0
18|Pdliza CAR (Todo Riesgo Confratista) o la Poliza
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

I
’ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
(Aprobado por Ordenanza Municipal N* 013-2012-MPS)
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013 )
( Modificada mediante Ordenanza Municlpal N' 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N° 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )

UIT VIGENTE | 38850

ESPECTACULOS

(que individualmente o en conjunto 0 del CGBVP.

cuenten con un maximo de 30,000 m2 8 |Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

de &rea construlda) el caso y de acuerdo a lo establecido en la
Norma E 050 del RNE.

4.6 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que Memoria descriptiva que precise las caracteristicas
cuenten con un méximo de 15,000 m2 de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
de drea construida) el nimero de pisos y sotanos; asi como fotos en los

casos que se presente el Plano de Sostenimiento

4.7 LOCALES PARA ESPECTACULOS de Excavaciones,

DEPORTIVOS (de hasta 20,000 ocupantes) 11| Centificado da Factibilidad de Servicios.
12|Estudio de Mecénica de Suelos, segin los casos

4.8 TODAS LAS DEMAS EDIFICACIONES NO que establece sl RNE.
CONTEMPLADAS EN LAS MODALIDADES 13|Estudios de Impacio Ambiental y de Impacto Vial
A,ByD aprobados por las entidades competentes y en los
€as0s que se requiera.
Base Legal 14]En caso se solicite Licencia de Edificacion para
Ley de Regulacion de Habilitaciones Remodelacidn, Ampliacion o Puesta en Valor
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 29080 Histérico debera presentarse lo siguiente:
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 25y 31, 14,1 Planos de arquitectura en los cuales se

Reglamento de Licencias de Habilitacion diferencie la edificacidn existente de la proyectada
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto y su respectiva memoria descriptiva, de acuerdo

a\\n.ﬂ” —{Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts, 42.3, a lo siguiente:
£® 7,51y 57, a) Plano de levantamiento de la edificacién
.num 4 2\ graficando con achurado 45 grados, los
= 10 PaA elementos a eliminar.
= of i » AT b} Plano de la edificacion resultante, graficando
> 1_\..' f \\ con achurado a 45 grados, perpendicular al
£ (N o ! anterior, los elementos a edificar.

c) Para las obras de Puesta en Valor Histérico
se debe graficar en los planos los elementos
arquitectonicos con valor histbrico monumental
propios de la edificacion, identificandose
aquellos que seran objeto de restauracitn,
reconstruccién o conservacion, de ser el caso.

14.2 Planos de estructura y memoria justificativa;

en los casos de obras de remodelacion,

ampliacién o puesta en valor y cuando sea

necesario en los demas tipo de obra.

Debe diferenciarse los elementos estructurales

existentes, los que se eliminaran y los nuevos,

detallando adecuadamente los empalmes.

| 14.3 Planos de instalaciones y memoria justificativa,

| . de ser necesario, donde:

_ u-m«&!ﬂ.ﬁw:_oa!.ﬂonqwa_ﬁwmzcgnno

en cuenta la s_._.__u__wna_._ de cargas eléctricas
y de dolacidn de agua potable.
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§ ﬂ“ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

w TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
.” (Aprobado por Ordenanza Municipal N 013-2012-MPS)
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013)
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
3 u { Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )

conjuntamente con el plano del proyecto integral.
() El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estard sujelo a la presentacidn de los requisitos
14,15, 16y 17.

51 4.9 DEMOLICIONES TOTALES DE X 5 dias Mesa de Gerente de Gerente de Gerente
EDIFICACIONES (de 5 o més pisos de Requisitos comunes Partes Desarrollo Desarrollo Municipal
altura o aquellas que requieran el uso FUE debidamente suscrito. Urbano Urbano

1
de explosivos) 2 |Documentacitn que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al fitular, en caso
Base Legal que el solicitante de la licencia de edificacién no
Ley de Regulacion de Habilitaciones sea el propietario del predio.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 26080 3 | Constitucién de |la empresa y copia literal del
y modificatorias nnm 08.07), Arts, 10, 25y 31. poder expedidos por el Registro de Personas

Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una

|profesionales que suscriben la documentacion.
Copia de comprobante de pago de la lasa municipal 0.94% S/. 36.00
correspondiente a la verificacién administrativa.
Copia del documento que acredite Fn!un.!ﬁ..m
fabrica o de edificacién con sus respectivos plano.
Sgsgn&gaﬁg
6 copia del Certificado de Conformidad ¢
Finalizacién de Obra, o Ia Licencia de Obra o de

(L]

Construccion de la edificacion existente
ulmaﬂno_nm&aﬂ&:_ﬂﬂ.@nn%gs
autorizacion respectiva, se debera presentar:

7.1. Plano de ubicacidn y localizacion; y

7.2, Plano de planta de la edificacin a demoler.
diferenciando las dreas a demoler de las remanentes
B |En caso la fabrica se encuentre inscrita en los

| Registros Publicos, se debera acreditar que sobre
. &l bien no recaigan cargas y/o gravamenes; ¢

| acreditar la autorizacién del titular de la carga 6
|gravamen,

Documentacién Técnica

9 |Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato.

._nn__l..oa_.._w_s!uuw a escala 1/75, dimensionados
adecuadamente, en el que se delineara las zonas
de la fabrica o oinsnn:-nnsn.ﬂwm_ooaoao_
perfil y altura de los inmuebles colindantes a las
zonas de la fabrica o edificacion a demoler, hasta
una distancia de 1.50 m de los limites de propie-
dad.

11|Plano de ceramiento del predio, cuando se trate de
demolicitn total.

12{Memoria aosgam—onwuuﬂm_. realizar y
del procedimiento de demolicion nde
mmou:&nmas_wmaeanmuanmonitmagoar
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m. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

e TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
e (Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-2012-MPS)
== ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013)
6 ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N’ 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
mu ( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N' 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015)

ente suscrito.
mentacin que acredite gue cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.
5.2 EDIFICACIONES PARA LOCALES 3 |Constitucion de la empresa y copia literal del
COMERCIALES, CULTURALES, CENTROS poder expedidos por el Registro de Personas
DE DIVERSION Y SALAS DE Juridicas, vigente al momento de presentacion de
ESPECTACULOS (que individualmente o los documentos, en caso que el solicitante sea una
en conjunto cuenten con més de 30,000 persona juridica.
m2 de érea construida) 4 |Declaracion Jurada de habilitacitn de los
profesionales que suscriben la documentacion.

5.1 EDIFICACIONES PARA FINES DE
INDUSTRIA.

5.3 EDIFICACIONES PARA MERCADOS (que
cuenten con mas de 15,000 m2 de &rea

construida)
4% V.0

| |54 LocALES DE esPECTACULOS
. .| DEPORTIVOS (de més de 20,000
[ 1%, ocupantes)
Q y 'K

’ ol K" ]555 EDIFICACIONES PARA FINES

“ o -MA 23" EDUCATIVOS, SALUD, HOSPEDAUE,
V= w W "|-» ESTABLECIMIENTOS DE EXPENDIO
® A" | -PE COMBUSTIBLES Y TERMINALES DE la intervencién de los delegados Ad Hoc del INDECI

NS e | TRansPORTE o del CGBVP.
i 10|Plano de Sostenimiento de Excavaciones, de ser

Base Legal &l caso y de acuerdo a lo establecido en la

Ley de Regulacién de Habilitaciones Norma E 050 del RNE

Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090 11|Memoria descriptiva que precise las caracieristicas
y modificatorias (25.009.07). Arts. 10, 25y 31, de la obra y las edificaciones colindantes; indicando
Reglamento de Licencias de Habilitacién el nimero de pisos y sétanos; asi como folos en los
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto casos que se presente el Plano de Sostenimiento
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Arts. 3.1, 42.4, de Excavaciones

47,51,52y 54 12| Certificado de Factibilidad de Servicios

13|Estudio de Mecanica de Suelos, segun los casos

que establece el RNE.

:Jmnﬁs de Impacto Ambiental y de Impacto Vial

aprobados por las entidades competentes y en los
|casos que se requiera.

15| En caso se solicite Licencia de Edificacion para

;z!.:ao_wn.o.._. Ampliacion o Puesta en Valor

Histdrico debera presentarse lo sigulente:

15.1 Planos de arquilectura (plantas, cortes y elevaciones
en los cuales se diferencie la edificacion existente ﬁ
de la proyectada y su respectiva memoria descripliva,

| de acuerdo a lo siguiente:

a) Plano de levantamiento de la edificacion

| graficando con achurado 45 grados, los

elementos a eliminar.

_ b) Plane de la edificacién resultante, graficando

|

|
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= MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA
www > TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
3w (Aprobado por Ordenanza Municipal N°  013-2012-MPS)
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N' 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013 )

T ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014)
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(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

eslar seflados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.

{d]) La Poliza CAR o la Poliza de Responsabilidad

|‘||[|I|||J§|III|||[{|]I|I|I]]|J|

duracion del proceso edificatorio

(e) Debe comunicarse el iniclo del proceso edificatario
con una antelacion de 15 dias calendarios, en
caso de no haberio declarado en el FUE.

(f) Se podra adjuntar las copias de los planos del
Anteproyecto aprobado, de encontrarse vigente
su aprobacién, el cual tendra efecto vinculante
para el procedimiento cuando se trate del mismo
proyecto sin modificaciones, aiin cuando hayan

variado los pardmetros urbanisticos y edificatorios
con los que fue aprobado.
(g) En caso de proyectos de gran magnitud, los
Pplanos podrén ser presentados en secciones con
escala conveniente que permita su fécil lectura,
| conjuntamente con el plano del proyecto integral.
(h) Se requiere |a intervencién del Delegado Ad Hoc
| del INDECI en proyectos de edificaciones de uso
residencial mayores de cinco (5) pisos hasta diez
(10) pisos. No se requiere su participacion en
edificaciones de vivienda de méas de cinco (5) pisos
en las cuales la circulacién comin llege sélo hasta
el quinto piso, y el (los) piso(s) superior{es)
forme(n) una unidad inmobiliaria.
(i) Se requiere la intervencién del delegado Ad Hoc
del CGBVP en proyectos de edificacion de uso
residencial mayores de diez (10) pisos y las
edificaciones establecidas en las modalidades
C y D de uso diferente al residencial y de
concurrencia masiva de piiblico.
[y Desoues de la notificacién del Gitimo dictamen
Conforme del Proyecto, debe designarse al
responsable de obra.

|{K) El inicio de la ejecucion de las obras autorizadas
estara sujeto a la presentacion de los requisitos

15,16, 17y 18.

Salicitud X 15 dias Mesa de Gerente de | Gerente de Gerente
Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 0.47% S/, 18.00 Partes Desarrolio Desarrolio Municipal

53 [MODIFICACION DE PROYECTOS Y/O
|LICENCIAS DE EDIFICACION

N

36

obra y debe tener una vigencia igual o mayor a la G e
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

.1..
ﬁ..u TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
A (Aprobado por Ordenanza Municipal N°  013-2012-MPS)
3 ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N' 007-2013-MPS - Publicada 07 Agosto 2013 )
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 8._.90._:‘!.:6';8105&20-

_— >
% i UIT VIGENTE

rbana y Licencias de Edificacion, Decreto {b) El Formulario y sus anexos deben ser visados

Supremo N°® 008-2013-VIVIENDA, Arl. 47, 50, 51, en todas sus paginas y cuando corresponda,
52,57 y60 :::wnowvﬂn!.oﬂogoovﬁ.o_i!ao__

estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los y por los Revi
Urbanos; y firmados por e! propietario o solicitante
(d) Las modificaciones no sustanciales, son aquellas
que no implican disminucién de los parametros
urbanisticos y edificatorios aplicables, disminucién
de las condiciones minimas de disefio previstas en
¢l Reglamento Nacional de Edificaciones, aumento
del éarea techada, incremento de la densidad neta
ylo cambio de uso, las cuales podréin ser
regularizadas en el trdmite de Conformidad de Obra
(e) En caso las modificaciones propuestas generen un
cambio de modalidad de aprobacion, éstas deberan
ser aprobadas de acuerdo a lo reguiado para la
nueva modalidad, debiendo cumplir con los
requisitos exigidos para ella. No aplicable para

2 licencias olorgadas en la Modalidad A.
54 |PRE-DECLARATORIA DE EDIFICACION 1 |Anexo C del FUE - Pre Dedaratoria de Edificacion, X 5 dias Mesa de Gerente de | Gerente de Gerente
(para todas las Modalidades: A, B, C y D) debidamente suscrito y por triplicado. Partes Desarrollo Desarrollo Municipal
| 2 |En caso que titular del derecho a edificar sea una Urbana Urbano
Base Legal persona distinta a quien inicio el procedimiento de
| Reglamento de Licencias de Habilitacién edificacién, deberd presentar- Oficina
Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto a) Documentacion que acredite que cuenta con
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA Art, 62 y 47 derecho a edificar y represente al titular, en caso
que el solicitante de la licencia de edificacién no
sea el propietario del predio.

b) Constitucién de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacion de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

3 |Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva 1.17% 5/.45.00

Nota:

(b) El Formutario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soficitante y
los profesionales que interviene.

55 [CONFORMIDAD DE OBRA Y DECLARATORIA 1 |La seccidn del FUE - Gonformidad de Obra ¥ Decla- X 5 dias Mesa de Gerente de | Gerente de Gerente
DE EDIFICACION SIN VARIACIONES ratoria de Edificacion, debidamente suscrito ¥ por Partes Desarrolio Desarrollo Municipal
(para todas las Modalidades: A, B, C y D)

triplicado. Urbano Urbano

persona distinta a quien inicio el procedimiento de

38
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/w” MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
(Aprobado por Ordenanza Municipal N* 013-2012-MPS)
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS ~ Publicada 07 Agosto 2013)

( Modificada mediante Ordenanza Municipal N 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014)
- ( Modificada mediante Decreto de Alcaildia N’ 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015

a) Documentacion que acredite que cuenta con
derecho a edificar y represente al titular, en caso
Base Legal que el solicitante de la licencia de edificacion no
Reglamento de Licencias de Habilitacion sea el propietario del predio.

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto b) Constitucion de la empresa y copia literal del
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art. 64 y 47 poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacitn de
los documentos, en caso que el solicitante sea una
persona juridica.

3 |Comprobante de pago por la tasa municipal respectiva 0.94% S/. 36.00
4 |Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacion
y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones)

con las mismas especificaciones de los planos del
|proyecio aprobado y que comespondan a la obra
ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

y el profesional responsable o constatador de la obra
5 [Carta que acredite la autorizacién del proyectista
original para realizar las modificaciones, en caso

éste no sea el responsable ni el constatador de Ia
obra.

Declaracién jurada de habilidad del profesional
responsable o constatador de la obra.

Nota:
{a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando comesponda,

| ) firmados por el propietario o por el solicitante y
| los profesionales que interviene.

[ 57(9.2 PARA EDIFICACIONES CON LICENCIA 1 |La seccion del FUE - Conformidad de Obra y Decla- X 15 dias Mesa de Gerente de Gerente de Gerente
MODALIDAD C y D ratoria de Edificacién, debidamente suscrito y por Partes Desarrollo | Desarrollo Municipal
triplicado. Urbano Urbano
Base Legal 2 |En caso que fitular del derecho a edificar sea una
Reglamento de Licencias de Habiltacion persona distinta a quien inicio el procedimiento de
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto edificacion, debera presentar:
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Art, 64 y 47 a) Documentacién que acredite que cuenta con

derecho a edificar y represente al titular, en caso

que el solicitante de la licencia de edificacion no

sea el propietario del predio.

b) Constitucion de la empresa y copia literal del
poder expedidos por el Registro de Personas
Juridicas, vigente al momento de presentacién de
los documentos, en caso que el solictante sea una
persona juridica.

Planos de replanteo por triplicado: planos de ubicacién

y de arquitectura (plantas, cortes y elevaciones) con

las mismas especificaciones de los planos del

proyecio aprobado y que comespondan a la obra
|ejecutada, debidamente suscritos por el solicitante

el profesional responsable o constalador de la obra.

4 |Carta que acredite la autorizacién del proyectista

original para realizar las modificaciones, en caso
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
(Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-2012-MPS)

\ _

S\ %

X AWMM ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013 )
nf -

( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
{ Modificada mediante Decreto de Alcaldia N' 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )

__________

Documentacién que acredite que cuenta con . Ubeno | Urbano
licencia o que no tengan conformidad de derecho a edificar y represente al titular, en caso que
obra y que hayan sido ejecutadas entre el el solicitante de la licencia de edificacion no sea el
20 de julio de 1999 hasta el 27 de setiembre propietario del predio.
de 2008) 3 |Constitucién de la empresa y copia fiteral del poder
expedidos por el Registro de Personas Juridicas,
Jw-!. Legal vigente al momento de presentacion de los
Reglamento de Licencias de Habilitacion documentos, en caso que el solicitante sea una
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto |persona juridica.

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA ,Art. 69 4 |Documentacion técnica, firmada por el profesional
‘constatador, compuesta por:

a) Plano de Ubicacion y Localizacién segun formato
b) Planos de Arquitectura (planrtas, cortes y
elevaciones)

c) Memoria descriptiva

Documento que acredite la fecha de ejecucion de la
obra.

Carta de seguridad de obra, firmada por un ingeniero
civil colegiado.

Declaracién jurada de habilidad del profesional
constatador

En caso de remodelaciones, ampliaciones o
demoliciones a regularizar, deberd presentarse ademas:
Copia del documento que acredite la declaratoria de

0 de edificacion del inmueble, con sus
raspectivos planos en caso no haya sido expedido por
la municipalidad; 6 copia del Certificado de Conformidad
o Finalizacién de Obra, 6 la Licencia de Obra o de

@ o~ @

X " ..,..V..,f
2 N
» -
SR 4 :
.,.“.‘_U..._ EPATENGD
= hac e Lo o
E 3 A

edificaciones cuya fabrica se encuenire inscrita en el
Registro de Predios, se presentara ademés documento
que acredite que sobre &l no recaigan cargas y/o

gravamenes; 6 autorizacion del titular de la carga o
gravamen
10| Copia del comprobante de pago por la tasa 0.94% S/, 36.00
municipal comrespondiente
11|Copia del comprobante de pago de la muita por
construir sin licencia.
1% V.0
Notas:

(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en lodas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y
el profesional que interviene.

{b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional

acion de
Licencia y no tengan conformidad de obra, no estan
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g MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
(Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-2012-MPS)
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N' 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013 )
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )

- Plano perimélrico y topogréfico.

- Plano de trazado y lotizacién con indicacién de
lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
necesario para comprender la integracidn con el
entomo; plano de pavimentoas, con indicacién de
curvas de nivel cada metro.

- Plano de omamentacion de parques, referentes
al disefio, omamentacién y equipamiento de las
&reas de recreacién pablica, de ser el caso,

- Memoria descriptiva.

10| Copia del Planeamiento integral aprobado de
corresponder

11|Estudio de Impacto Ambiental aprobado de
comesponder.

,_.
‘o =\ 12| Certificado de Inexistencia de Restos Arqueold-
ieMeneron & gicos en aquellos casos en que el predio esté
0E comprendido en el listado de bienes y ambientes
"o PiRERaTica , 4 mental y arqueolégico.
¥ ’ 13|Anexo D de! FUHU, adjuntando copia del comprobante 0.94% S/. 36.00
de pago comespondiente a la Verificacitn Administrativa
14|Estudio de Mecénica de Suelos.

B |VERIFICACION TECNICA

._mrnB:OnE_._._w de Visitas de Inspeccion, debidamente
|suscrito por el Responsable de Obra y el

Supervisor Municipal.

16| Comunicacion de la fecha de inicio de la obra

17| Copia del comprobante de pago de la lasa municipal

comespondiente a la Verificacion Técnica.

Notas:

(a) Los planos deberdn estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacién con
&l Registro de Predios y su Reglamento.

(b) El Formuiario y sus anexos deben ser visados

en lodas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el soficitante y los
profesionales que interviena,

(¢) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el

— || propietario o solicitante.
_ 64 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A RIFICACION ADMINISTRATIVA X 5 dias Mesa de Gerente de Gerente de Gerente
MODALIDAD C Requisitos comunes Partes Desarrolio Desarrolio Municipal
44
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e MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA
= TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
W .“. (Aprobado por Ordenanza Municipal N* 013-2012-MPS)
] ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013 )
L ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N' 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014)
{ Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015)

\

B |VERIFICACION TECNICA

17| Cronograma de Visitas de Inspeccion, debida-
mente suscrito por el Responsable de Obra y el

S isor Munici

18| Comunicacién de la fecha de inicio de la obra

18| Copia del comprobante de pago de la tasa municipal
correspondiente a la Verificacion Técnica.

Notas:

(a) Los planos deberén estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
enla Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento.

{b) El Formutario y sus anexos deben ser visados

/5 4 Al en todas sus paginas y cuando cormesponda,
s b 5 firmados por el propietario o por el solicitante y los
SUE ok b ol

WP I, - 4 gl :
. u \S \. responsable de los mismos y firmados por el
' =1 propietario o soficitante.

|LICENCIA DE HABILITACION URBANA A [VERIFICACION ADMINISTRATIVA % 50 dias Mesa de Gerente de | Gerente de Gerente

MODALIDAD C Requisitos comunes Partes Desarmolio Desarroflo Municipal

{Aprobacién con evaluacion previa del 1 |[FUHU por triplicado debidamente suscrito. Urbano Urbano

proyecto por la Comisién Técnica ) 2 [Copia literail de dominio expedida por el Registro

de Predios, con una antigiledad no mayor a treinta
Base Legal (30) dias naturales.
* Ley de Regulacién de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habili-
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 tacién urbana no sea el propietario del predio, se
y modificatorias (25.08.07). Arls. 10, 16y 21. debera presentar la escritura pablica que acredite

* Reglamento de Licencias de Habilitacion &l derecho de habilitar,

Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17 se acompaiiard vigencia del poder expedida por

25,32y 23, el Registro de Personas Juridicas, con una antigiiedad
no mayor a treinta (30) dias naturales.

Se sujetan a esta modalidad: 5 | Declaracion Jurada de habilitacién de los

profesionales que interviene en el proyecto y

a) Las habilitaciones urbanas que se vayan suscriben la documentacion técnica.

a ejecular por etapas con sujecidn a un
Planeamiento Integral, |Documentacién Técnica
6 [Certificado de Zonificacion y Vias.

b) Las habilitaciones urbanas con 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
construccidn simuitidnea que saliciten venta alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
Qarantizada de lotes. 8 |Declaracitn Jurada de inexistencia de feudatarios.

: 9 |Documentacion técnica, por triplicado, de acuerdo

c) Las habilitaciones urbanas con a lo sigulente:
construccién simultdnea de viviendas .Eag%gn&gg
én las que el numero, dimensiones de coordenadas UTM
lotes a habilitar y tipo de viviendas a edificar - Plano perimétrico y lopografico.
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\¢ & MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

5 l- ) TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
1 (Aprobado por Ordenanza Municipal N°  013-2012-MPS)
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013)
\ & ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N’ 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
\S 7 ( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N' 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )

66 |LICENCIA DE HABILITACION URBANA A |VERIFICACION ADMINISTRATIVA X 50 dias Mesa de Gerente de | Gerente de Gerente
MODALIDAD D Requisitos comunes Partes Desarmollo Desarrolio Municipal
(Aprobacién con evaluacién previa del 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. Urbano Urbano
proyecto por la Comisién Técnica ) 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro
de Predios, con una antigiledad no mayor a treinta
Base Legal (30) dias naturales.
* Ley de Regulacion de Habilitaciones 3 |En caso que el solicitante de la licencia de habilitacidn
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 20090 urbana no sea el propietario del predio, se debera
y modificatorias (25.09.07). Arts. 10, 16y 31. presentar la escritura publica que acredite el derecho
* Reglamento de Licencias de Habilitacion de habiitar.
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 En caso el solicitante sea una persona juridica,
Supremo N° 008-2013-VIVIENDA - Arts. 17 se acompaiiard vigencia del poder expedida por
25,32y 33. el Registro de Personas Juridicas, con una antigledad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
3 "8 ! § |Declaracién Jurada de habilitacion de los
" sureengidl Se sujetan a esta modalidad: profesionales que interviene en el proyecto y
- Df PLANLATIRN O [ suscriben la documentacion técnica.
a) Las habililaciones urbanas de predios
" que no colinden con areas urbanas o que Documentacién Técnica
dichas areas aledanas cuenten con 6 |Certificado de Zonificacion y Vias.
prayectos de habilitacion urbana aprobados 7 |Certificado de Factibilidad de Servicios de agua,
¥ no ejecutados, por tanto, la habilitacién alcantarillado y de energia eléctrica, vigentes
urbana del predio requiera de la formulacion 8 |Declaracién Jurada de inexistencia de feudatarios.
de un Planeamiento Integral 9 |Documentacion técnica, de acuerdo a lo sigulente:
- Plano de ubicacion y localizacién del terreno con
b) Las habilitaciones urbanas de predios coordenadas UTM
que colinden con Zonas Arquecidgicas, - Plano perimétrico y topogréfico.
inmuebles previamente declarados como - Plano de trazado y lotizacion con indicacion de
| bienes culturales, o con Areas Nalturales lotes, aportes, vias y secciones de vias, ejes de
Protegidas. trazo y habilitaciones colindantes, en caso sea
_ necesario para comprender |a Integracion con el
c) Para fines industriales, comerciales o entomo, plano de pavimenlos, con indicacion de
_ usos especiales. curvas de nivel cada metro.

- Plano de omamentacion de parques, referentes

al disefio, omamentacién y equipamiento de las

#reas de recreacidn pablica, de ser el caso.

- Memoria descriptiva,

10{Copia del Planeamiento integral aprobado de
comesponder,

11| Estudio de impacto Ambiental aprobado, de

comesponder,

12|Certificado de Inexistencia de Restos Arqueoldgicos

en aquellos casos en que ol predio esté

comprendido en el listado de bienes y ambientes

considerados como patrimonio cultural monumental

y arqueciégica.

_u_no!w del comprobante de pago comespondiente a la 0.94% S/.36.00
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" MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

ia=m TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
AR -0 (Aprobado por Ordenanza Municipal N°  013-2012-MPS)
Ha ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013 )
R | ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
P ( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )

) [MODALIDAD C y D (Comisién Técnica) X 20 dias Mesa de Gerentede | Gerente de Gerente

1 |Anexo H del FUHU, debidamente suscrito. Partes Desarrolio Desarrolio Municipal
2 |Planos por triplicado y demés documentacion que Urbano Urbano

sustente su petitorio.
3 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 0.94% §/. 36.00

comespondiente
4 |Copia del comprobantes de pago por el derecho de 4% V.0.

Revision de Proyeclos

6% V.0.
W
(a) Los planos deberén estar georeferenciados al

Sistema Geodésico Oficlal, segun lo establecido
en la Ley N* 28294, Ley que crea el Sistema
Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
€l Regisiro de Predios y su Reglamenio.
(b) E! Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando comesponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
(c) Todos los planos y documentos técnicos deben
eslar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por &l
propietario o solicitante.
{d) La d 36N 16 serd p ntada en
una copia; debiendo presentarse las dos copias
adicionales cuando la Comisién emita Diclamen
Conforme,
{e) Procede la modificacion de un proyecio de
habilitacién urbana aprobado, antes de la ejecucion
de la modificacion propuesta, siempre y cuando
s& mantengan o incrementen los aportes
reglamentarios aprobados en la licencia.
{N En caso las modificaciones propuestas generen
un cambio de modalidad de aprobacion, estas
deberén ser aprobadas de acuerdo a lo reguiado
para la nueva modalidad. Debiendo cumplir con los

\ , i‘,,_ 1: 3
0 ?\flﬁf\-‘;ﬁ"'

requisitos exigidos en ella.
68 [RECEPCION DE OBRAS DE HABILITACION Seccion del FUHU correspondiente a Ia recepcion X 10 dias Mesa de Gerenle de | Gerente de Gerente
|URBANA de obra, por triplicado Partes Desarollc | Desarrolio Municipal
Copia literal de dominio expedida por el Registro Urbana Urbano

6.1 SIN VARIACIONES
(Modalidades B, C y D)

rwnu. Legal
* Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N® 29090

_
»
de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta
|(30) dias naturales.

3 |En caso que el solicitante no sea el propietario
del predio, se deberd presentar la escritura
publica que acredile el derecho de habiiitar,

4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,

y modificatorias (25.08.07). Arts. 19 y 31, S8 acom, uiE por
* Reglamento de Licencias de Habilitacién el Regisiro de Personas Juridicas, con una antigiiedad

Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto no mayor a treinta (30) dias naturales.
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ﬂ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA
ﬂm TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

(Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-2012-MPS)
‘M ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N' 007-2013-MPS - Publicada 07 Agosto 2013 )
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N 013-2014-MPS de fecha 24 de Julic 2014 )
i R-w .. . { Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )
= s

_____________

a las obras de su competencia.

Copia legalizada notarialmente de las minutas que
acrediten la transferencia de las areas de aportes
a las enlidades receptoras de los mismos y/o
comprobantes de pago de la redencitn de los
mismos, de ser el caso.

8 |En caso existan madificaciones al proyecto de
Habilitacién Urbana que no se consideren sustan-

clales, se debera presentar por triplicado, y debi-
damente suscrito por el profesional responsable

de la obra y el solicitante, los documentos siguientes:
- Plano de replanteo de trazado y lotizacion.

- Plano de omamentacion de parques, cuando

se requiera,

- Memoria descriptiva comespondiente

- Carta del proyectista original autorizando las
maodificaciones. En ausencia del proyectista, el
administrado comunicara al colegio profesional
comrespondiente tal situacion, asumiendo la
responsabilidad por las modificaciones realizadas.
9 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 1.40% S/. 54.00
comrespondiente,

Notas:

(a) Los planos deberan estar georeferenciados al
Sistema Geodésico Oficial, segun lo establecido
en la Ley N* 28284, Ley que crea el Sistema

Nacional Integrado de Catastro y su Vinculacion con
el Registro de Predios y su Reglamento,
(b) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando corresponda,
firmados por el propietario o por el solicitante y los
profesionales que interviene.
{c) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante.
(d) Las variaciones que impliquen modificaciones
sustanciales, generando la disminucion de las
areas de aportes con las cuales fue autorizada la
licencia, deben iniciar un nuevo procedimiento de
licencia.

70 _zuml_umzoﬁ_»_u.oz O PARCELACION DE 1 |[FUHU por triplicado debidamente suscrito. X 10 dias Mesa de Gerente de | Gerente de Gerente
TERRENOS RUSTICOS 2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Partes Desarrolio Desarrolio Municipal
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

(Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-2012-MPS)

( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013)
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )

( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )

responsable de los mismos y firmados por el

propietario o solicitante.

(d) Cuando corresponda el plano de parcetacion
identificara el nimero de parcelas con los sufijos

del predio matriz.

(e) En caso se solicite la independizacién y la

habilitacién urbana en forma conjunta, el solicitante

deberd presentar los requisitos para el

procedimiento de habilitacién urbana que

comesponda. Siendo de aplicacion los plazos
previstos para dicha modalidad.
71 |SUBDIVISION DE LOTE URBANO 1 |FUHU por triplicado debidamente suscrito. X 10 dias Mesa de Gerente de Gerente de Gerente
2 |Copia literal de dominio expedida por el Registro Partes Desarrolio Desarrolio Municipal
‘wua- Legal de Predios, con una antigliedad no mayor a treinta Urbano Urbano
* Ley de Regulacidn de Habilitaciones (30) dias naturales.
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 26090 3 |En caso que el solicitante-no sea el prapietario
y modificatorias (25.09.07). Art. 31. del predio, se debera presentar la escritura
* Reglamento de Licencias de Habllitacién publica que acredite el derecho de habiiitar,
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto 4 |En caso el solicitante sea una persona juridica,

Supremo N° 008-2013-VIVIENDA, Aris, 25, 5@ acompariaré vigencia del poder expedida por
29y 30 el Registro de Personas Juridicas, con una antigiledad
no mayor a treinta (30) dias naturales.
N W 5 |Declaracitn Jurada de habilitacién de los
/3 N T profesionales que interviene en el proyecio y
o s suscriben la documentacion técnica.
6 |Copia del comprobante de pago de la tasa municipal 1.40% S/. 54.00
correspondiente.
7 |Documentacion técnica siguiente:
- Plano na_._a.nmnoa y localizacidn del lote materia

- Plano del lote a subdividir, sefialando el drea,

linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segin los antecedentes registrales.

- Plano de la subdivision sefiaiando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenciatura de cada
sublote propuesto resultante.

- Memoria descriptiva, indicando areas, finderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes.

Notas:

(a) El Formularlo y sus anexos deben ser visados

en todas sus paginas y cuando ¢ sponda,
firmados por el propietario o por el soficitante y los
profesionales que interviene.
____E._.onoa_om_uw..oaunog%gnnog
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por el
propietario o solicitante,
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
(Aprobado por Ordenanza Municipal N° 01 3-2012-MPS)
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS - Publicada 07 Agosto 2013 )
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014)
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UIT VIGENTE

Nota:
(a) El Formulario y sus anexos deben ser visados
en todas sus paginas y cuando commesponda,
firmados por el propletario o por el solictante y los
{b) Todos los planos y documentos técnicos deben
estar sellados y firmados por el profesional
responsable de los mismos y firmados por ef
propietario o solicitante.
|(€) El procedimiento de regularizacién solo es de
aplicacion a las habilitaciones urbanas ejecutadas
con anterioridad a la Ley, debiendo acreditarse
con documento de fecha cierta, lal y como lo
dispone el articulo 38.1 del Reglamento,
(d) Los administrados que hubieren ejecutado

— e obras de habilitacidn urbana sin contar con la
\.\\\Mm el s autorizacién municipal correspondiente podran
/A W b solicitar la regularizacién de la misma,

siempre que ésta cuenten con:

i) Obras de distribucion de agua potable y
recoleccién de desgue, de distribucién de
energia eléctrica e iluminacion publica, segin
comesponda.

ii) Edificaciones permanentes con un drea techada
minima de 25 m2, de las edificaciones

construidas con cimientos, muros y techos.

| CY
_ 73 |CERTIFICADO CATASTRAL 1 |Formato de solicitud {distribuci6n gratuita o de X 7 dias Mesa de Partes | Gerente de Gerente de | Gerente Municipal
libre reproduccion). Des. Urbano | Des. Urbano

Base Legal 2 |Copia simple del documento (DNI/CE) del titular.
3 |De actuar como representante, adjuntar carla
Ley N 27872 (27.05.03). Arts. 40y 79 poder vigente (persona natural, poder simple y
numeral 3.3 persona juridica, copia fedateada del poder
Ley N° 27444 (11.04.01), Arts. 34, 35, 44 y 45. notarial) y copia simple de su documento
Ley N° 29080 (07.07.07). ({ONI/CE).
|Decreto Supremo N° 156-2004-EF 4 [Copia fedateada de la ficha registral de! predio,
(15.11.04). Art. 68, en caso de no estar registrado el predio a nombre
Ley N° 28204 (21.07.04). Art. 14 numeral 5. del titular, documento que acredite la propiedad.
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS 5 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0.68% 5/.268.23
(12.02.08). Arts. 3 literal 1), 39, 41 y 42,
74 |FICHA UNICA CATASTRAL 1 |Formato de solicitud (distribucidn gratuita o de X 5 dias Mesa de Partes | Gerente de Gerente de | Gerenle Municipal
libre reproduccién). Des. Urbano | Des. Urbano
Base Legal 2 |Copia simple del documento (DNI/CE) del titular.
3 |De actuar como representante, adjuntar carta
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 79 Jvonmq vigente (persona natural, poder simple y
numeral 3.3. persona juridica, copia fedateada del poder

N° 27444 (11.04.01). Art. 34 35, 44 y 45, notarial) y copia simple de su documento
Ley N® 29060 (07.07.07). (DNI/CE),
Decreto Supremo N° 156-2004-EF

£

Copia fedateada de a ficha registral del predio,
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—— T8 no!nqugnmnﬂnoﬂamzsggm .

(15.11.04). Art. 68. la propiedad inscrita en la SUNARP u otro
Ley N° 28264 (21.07.04), Art. 15 numeral 1, documento que acredita la propiedad o posesién,
y 18. indicando que el predio se encuentra en el
Decreto Supremo N° 005-2006-JUS Distrito.
(12.02.08). Arts. 3 literal f), 40 y 41, 6 |Recibo de pago del derecho de tramite, 0.36% S5/, 14.00
Resolucion N° 248-2008-SUNARP-SN
(30.08.08). Art. 56.
78 |CERTIFICADO DE 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuila o de X 4 dias Mesa de Partes | Gerente de Gerente de | Gerente Municipal
NOMENCLATURA VIAL libre reproduccion). Des. Urbano | Des. Urbano
2 |Copia simple del documento (DNIYCE) del tiular.
Base Legal 3 |De actuar como representante, adjuntar carta
|poder vigente (persona natural poder simple y
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 persona juridica, copia fedateada del poder
. numeral 3.3, notarial), y copia simple de su documento
UIDAD BN [Ley N0 27444 (11.04.01). Art. 34,35, 44y 45. (DNI/CE),
o™ IQV Ley N° 29060 (07.07.07). 4 |Plano de ubicacion.
" vepeal 2 [Decreto Supremo N° 156-2004-EF 5 |Copia fedateada de documentos que acredita
sun o SH15.11.04). Art 68, la propiedad inscrita en la SUNARP u otro
S § 5 q‘h..& N° 28204 (21.07.04). Art. 15 numeral 1, documento que acredite la propiedad, de ser el
S o T el caso.
R + /| Decreta Supremo N° 005-2006-JUS 6 [Recibo de pago del derecho de tramite, 0.26% S7.10.00

et 7 1112.02.08). Arts. 3 literal f), 40y 44.
Resolucion N° 248-2008-SUNARP-SN
(30.08.08). Art. 57.

79 |CERTIFICADO DE POSESION 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de X Sdias | Mesade Partes | Gereniede | Gerentede | Gerente Municipal
PARA FINES DEL OTORGAMIENTO libre reproduccion). Indicando nombre, direccién Des. Urbano | Des. Urbano
DE SERVICIOS BASICOS y niimero de DN, o solicitud simple.

2 |Copia de DNI.
3 |Plano simple de ubicacion del Predio.
Base Legal 4 |Acta de verificacion de posesion efectiva del
predio emitida por un funcionario de la
Ley N® 27972 (27.05.03). Aris. 40 y 78 municipalidad distrital corespondiente y suscrita
numeral 3.5. por todos los colindantes del predio o acla
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45, policial de posesion suscrita por todos los
|Ley N° 29060 (07.07.07). colindantes de dicho predio.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 5 |Recibo de pago del deracho de tramite.

(15.11.04). Art. 68. 5.1 Constancia de Pasesion 0.68% S1.26.23
Ley N° 28687 (17.03.06). Art. 24, 25 y 26.
Decreto Supremo N° 017-2006-VIVIENDA
(27.07.06). Arts. 27, 28 y 29.

80 |SOLICITUD EFECTUADA POR LOS 1 | Solicitud colectiva dirigida a funclonario competente X 7dias | Mesade Partes | Gerentede | Gerentede | Gerente Municipal
MORADORES/POSEEDORES A FIN DE SER presentada por los moradores/ poseedores Des. Urbano | Des. Urbano
DECLARADOS APTOS PARA CONFORMAR de cada predio previamente empadronado en la
UNA ASOCIACION DE VIVIENDA Municipalidad, debidamente suscrita por cada
uno de los solicitantes.
Base Legal 2 |Declaracién jurada de cada uno de los moradores/
poseedores manifestando su condicion de
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UIT VIGENTE

Base Legal 3 |De actuar como representante, adjuntar carta _

poder vigente (persona natural poder simple y
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 persona juridica, copia fedateada de! poder
numeral 3.3, notarial), y copia simple de su documento
Ley N° 27444 (11.04.01). Art. 34, 35, 44 y 45. (DNI/CE).
Ley N°® 29060 (07.07.07), 4 |Recibo de pago del derecho de tramite, 0.70% S/.27.00
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 5 |Documento que acredite la propiedad.

(15.11.04). Art. 68.

Ley N° 28294 (21.07.04). Art. 15 numeral 1,
y 18.

Decreto Supremo N® 005-2008-JUS
(12.02.08). Arts. 3 literal f) y 45.

Resolucion N® 001-2007-SNCP-CNC
(16.07.07).

85 |AUTORIZACION PARA LA UBICACION DE 1 | Selicitud segin formulario X 3 dias Mesa de Partes | Gerente de Gerente de | Gerente Municipal
ELEMENTOS DE PUBLICIDAD EXTERIOR (distribucion gratuita o de libre reproduccion). Des. Urbano | Des. Urbano
Y/O ANUNCIOS EN: 2 |Presentar las vistas siguientes:
a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario
©on sus dimensiones.
_ PANELES MONUMENTALES: b) Una fotografia en la cual se aprecie el
] - SIMPLES entomo urbano y el bien o edificacion donde se
| - UNIPOLARES ublcard el elemento de publicidad exterior y/o
m anuncio,
| Base Legal ) Folomontaje o posicionamiento virtual del
elemento de publicidad exterior y/o anuncio para
Ley N° 27872 (27.05.03). Arts. 40y 79 el que se solicita autorizacién, en el cual se
numeral 1.4.4. aprecie el enforno urbano y el bien o edificacion
Ley N° 27444 (11.04.01). Arls. 34, 35, 44 y 45, donde se ubicara.
Ley N® 29060 (07.07.07). 3 |Copia de la Autorizacion Municipal de
Decreto Supremo N° 156-2004-EF funcionamiento vigente, si se ubica en un
(15.11.04). Art. 68. establecimiento que opera fuera de la jurisdiccion
- \a@ AD .ro__._n_o_._ N° 0148-2008/CEB-INDECOP| del municipio.
Ziad 08.2008). 4 |Copia simple del documento de identidad
7S ege | 2" del solicitante o representante legal.
{5  Sum u&ﬂh 5 |Carta poder con fimma legalizada, en caso de
(2 Rt iotE Mo = ser representacion,
A sy \ 6 |Copia del acta de la Junta 0 Asambiea de
b e el Propietarios de los bienes de dominio privado
R ) R tos al régimen de propiedad exclusiva y

comun, en la que la mitad mas uno de los
Propietarios autorizan la ubicacién del elemento
de publicidad exterior y/o anuncio.

En caso de no existir Junta o Asamblea de
Propietarios, podra presentar documentos de
autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus
7 |Plano de Ubicacion con coordenadas UTM, a
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1 o

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
(Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-2012-MPS)
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 007-2013-MPS - Publicada 07 Agosto 2013 )
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
{ Modificada mediante Decreto de Alcaldia N° 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )

UIT VIGENTE

- Anuncios iluminados
- Anuncios especiales %

87 |AVISOS PUBLICITARIOS CON UN 1 |Solicitud segin formulario X 3dias | Mesade Partes | Gerentede | Gerentede | Gerente Municipal
AREA DE EXHIBICION MAYOR A {distribucion gratuita o de libre reproduccion). Des. Urbano | Des. Urbano
12 M2, 2 |Presentar las vistas siguientes:

88

a) Arte o disefio del anuncio o aviso publicitario

- LUMINOSOS con sus dimensiones,

- ILUMINADOS b} Una fotografia en la cual se aprecie el

- ESPECIALES entomno urbano y el bien o edificacion donde se

ubicara el elemento de publicidad exterior yio

Base Legal anuncio.

c) Fotomontaje o posicionamiento virtual del

Ley N°® 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 elemento de publicidad exterior y/o anuncio para

numeral 1.4.4. &l que se solicita autorizacitn, en el cual se

Ley N® 27444 (11.04.01). Arls. 34, 35, 44 y 45, aprecie el entorno urbano y el blen o edificacion

Ley N° 29060 (07.07.07). donde se ubicara.

Decreto Supremo N° 158-2004-EF Copia de la Autorizacion Municipal de
r—..-ﬁo:!iﬂ.__o vigents, si se ubica en un

[~}

(15.11.04). Art. 68,

Resolucion N° 0148-2008/CEB-INDECOFI |establecimiento que opera fuera de la jurisdiccidn

(13.09.2008). del municipio,

Copia simple del documento de identidad del

solicitante o representante legal.

Carta poder con firma legalizada, en caso de

ser representacion.

6 |Copia del acta de la Junta 0 Asamblea de

Propietarios de los bienes de dominio privado

sujetos al régimen de propiedad exclusiva y

comdn, en la que la mitad m&s uno de los

Propietarios autorizan la ubicacion del elemento

de publicidad exterior yfo anuncio.

|En caso de no exstir Junta 0 Asamblea de

_ - Propietarios, podra presentar documentos de
|autorizacion suscrito por la mitad mas uno de sus

propietarios de cormesponder.

_ 7 |Memoria Descriptiva y Especificaciones Técnicas

refrendado por un Ingeniero Eléctricista o Ingeniero

Mecanico Eléctricista.

8 |Ptano de instalaciones eléctricas, a escala

conveniente, firmado y sellado por un Ingeniero

-

[+.]

|Electricista o Mecanico Electricista.

9 |Recibo de pago del derecho de trdmite:
- Anuncios luminosos 1.87% S/ 72.00
- Anuncios iluminados 2.34% S/. 90.00
- Anuncios especiales 5.45% 5/.210.00

B3 |AFICHES O BANDEROLAS 1 |Solicitud sequn formulario x 3dias | Mesade Partes | Gerenle de Gerente de | Gerente Municipal
(distribucion gratuita o de libre reproduccion), Des. Urbano | Des. Urbano
2 sentar las vista tes:
a) Arte o disefio del anuncio 0 aviso pubiicitario
con sus dimensiones,

62
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~ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

n\ & TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
(Aprobado por Ordenanza Municipal N* 013-2012-MPS)

{ Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 007-2013-MPS —~ Publicada 07 Agosto 2013)

( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014)

( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N° 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )

T VIGENTE

maodificatonias (15.11.04), Arts.14 y 34, 4 m:gnnm!%:anuaﬁon-awﬁunnvﬂ
TUQ del Cédigo Tributario, Decreto Supremo €l propietario, debe exhibir el original y presentar
N° 135-99-EF y modificalorias (19.08.99). copia simple del documento que sustente la

Art. BB, i

a) Compra: Contrato de compraventa.

b) Donacién: Escritura puablica de donaci6n.

¢) Herencia: Partida de defuncién, declaratoria de
herederos, testamento, sentencia o escritura
publica que sefiala la division y particién de los
bienes.

d) Remate: Resolucién Judicial o Administrativa
consentida mediante la cual se adjudica el bien
(transfiere propiedad).

) Permuta: Contrato de permuta.

e) Fusion: Oa!smi.lnw_w.-._!u.ﬁng!._
Registros Publicos donde conste |a fecha de
vigencia del acuerdo de fusion.

f) En los demds casos, documento que acredite la
propiedad.

5 maﬁmo%iunﬂn%%ugﬂ_d&ﬁamuo_,
poseedores, cuando la existencia del propietario
rzo pudiera ser determinada, exhibir el original y
presentar copia simple de los documentos que
acrediten su calidad de posesionario, lales como,
certificado de posesién, Declaracitn Jurada de los
vecinos, recibo de agua, luz o teléfono y de ser
necesario otros documentos que la Administracién
le solicite.

* Debera proporcionar |as caracteristicas técnicas
del predio, adicionaimente, podrd presentar el
resultado de la inspeccion realizada para el caso
de acumulacion o independizacion.

6 |Pago del derecho de tramite.

6.1 En Asentamientos Humanos 0.57% S/. 22.00
6.2 Fuera del Area Urbana 0.78% 5/, 30.00
6.3 En zona industrial 1.87% S1.72.00

90 |PRESENTACION DE DECLARACION JURADA 1 |Exhibir el documento de identidad del propietario GRATUITO | GRATUITO X 7dias | Mesade Partes| Gerentede | Gerentede | Gerente Municipal
DE TRANSFERENCIA O DESCARGO DE PRO- o de su representante, de ser el caso, y Des. Urbano | Des. Urbano
PIEDAD O CAMBIO DE TITULAR DEL PREDIO presentacion de copla simple del mismo.

2 [En el caso de representacién, presentar poder
|especifico en documento publico o privado con
firma legalizada ante notario.

Exhibir el original y presentar copla simple del

(2]

Base Legal

de to notarial que acredite la encia.
Documento que acredite la propiedad del pradio.

£

TUO de la Ley de Tributacion Municipal,
|Decreto Supremo N° 156-2004-EF y

64
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TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
(Aprobado por Ordenanza Municipal N' 013-2012-MPS)
( Madificada mediante Ordenanza Municipal N° 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013 )
{ Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )

- Memoria descriptiva indicando areas, linderos y
medidas perimétricas del predio matriz del drea

9 |En el caso se solicite la independizacion de
predio nisticos y a habilitacion urbana

conjuntamente y en un solo procedimiento, la
Comisién Técnica verificard ambos

procedimientos simultaneamente.
10|Copla del documento que acredite la propiedad
10|Pago del derecho de tramite. 0.94% S/. 36.00
92 [AUTORIZACION SUBDIVISION DE LOTE URBANO | 1 FUHU por triplicado debidamente suscrito. X 25dias | Mesa de Partes de G de Municipal

2 |En caso que el solicitante de la licencia de Des. Urbano | Des. Urbano

Base Legal habilitacién urbana no sea el propietario del
|predio, se debers presentar ademas ia

Ley de Regulacion de Habilitaciones documentacidn que acredita que cuenta con
Urbanas y de Edificaciones, Ley N°® 29090 derecho a habilitar y, de ser el caso, a edificar.
y modificatorias (25.09.07). Art. 31, 3 |Si el solicitante es una persona juridica se
Reglamento de Licencias de Habilitacion acompafiard vigencia de poder expedida por el
Urbana y Licencias de Edificacion, Decreto Registro de Personas Juridicas con una
Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y anticipacién no mayor a treinta (30) dias
modificatorias (27.09.08), Arts. 25, 20, 30 y |naturales.
3. 4 |Declaracién jurada de habllitacion de los
Ley que modifica diversas disposiciones profesionales que suscriben la documentacion
con el objeto de mejorar el cima de técnica.
inversién y facilitar ef cumplimiento de 5 |Documentacién técnica por triplicado compuesta

obligaciones tributarias, Ley N® 20568 #voﬁ
(28.07.10), Arts. Sy 6. -Planc de ubicacion y localizacion del lote materia
de subdivisidn

-Plano del lote a subdividir, sefialando el area,
linderos, medidas perimétricas y nomenclatura,
segdn los antecedentes registrales.

-Plano de la subdivisién sefialando areas, linderos,
medidas perimétricas y nomenciatura de cada
sublote propuesto resultante.

-Memoria descriptiva, indicando dreas, linderos y
medidas perimétricas del lote de subdivision y de
los sublotes propuestos resultantes.

Estos documentos deben estar firmados por el
solicitante y el profesional responsable del
proyecio
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( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 013-2014-MPS de fecha 24 de Jullo 2014 )

, lop ! { Modificada mediante Decreto de Alcaldia N° 001-201 5-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )

UIT VIGENTE

Base Legal
4 |Copia de DNI
Ley de Regulacion de Habilitaciones
Urbanas y de Edificaciones, Ley N° 28090
y modificatorias (25.09.07). Ant. 31,

g5 |RESELLADOS O AUTENTICACION DE COPIA DE 1 |Boicitud 5 P [e———— cde | G ol @ Munic
PLANOS APROBADOS 2 |Pago del derecho de tramite. 0.70% S/, 27.00 Des. Urbano | Des. Urbano

ica de Municipalidades, Ley N° Nota:

/) It 0 2 (27.05.03) Art. 79. La primera copia de los planos es autenticada de

i =g #1|Reglamento de Licencias de Habilitacién forma gratuita.

{l= DEM {Urbana y Licencias de Edificacién, Decreto
ST | Supremo N° 024-2008-VIVIENDA y

* wmdngo_._ﬂu (27.09.08). Arts. 48, 58 y 61,

K CERTIFICACION DOMICILIARIA

1 | Solicitud X ddias | Mesade Partes | Gerentede | Gerente de Gerente Municipal
2 |Recibo de pago del derecho 0.26% S/.10.00 Des, Urbano | Des. Urbano

Base Legal

Ley 28687

87 |VENTA DE TERRENO EN CEMENTERIO GENERAL] 1 |Solicitud X 10dias | Mesade Partes | Gerentede | Gerentede | Gerente Municipal

2 |Recibo de pago del derecho 0.44% S/.17.00 Des. Urbano | Des. Urbano

Base Legal 3 |Recibo de pago de terreno por m2 del doble del

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° Arancel.

27972 (27.05.03) Art. 79.
Ley de Cementerios y Servicios Funerarios
Ley N* 26298 y su reglamento el DS 003-94-SA

98 |IDENTIFICACION Y CALIFICACION DE 1 |Solicitud X 30 dias | Mesade Partes | Gerente de Gerente de | Gerente Municipal
ASENTAMIENTOS HUMANOS 2 [Croquis del Plano de Ubicacion Des. Urbano | Des. Urbano
3 |Plano Perimétrico, Manzaneo y Lotizacién
Base Legal 4 |Copia de Reconocimiento de la Junta Directiva
Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N® 5 |Copia de los Estatutos
27972 (27.05.03) Art. 79. 6 [Copia del Padron de Pobladores
7 |Documento de posesion del tereno
8 |Copia dei Certificado Negativo Predial de moradores
9 |Recibo de pago del derecho x m2 1.71% §/. 66.00
99 |APROBACION DE PLANO PERIMETRICO Y/O 1 | Solicitud X 30dias | Mesade Partes | Gerenteda | Gerentede | Gerente Municipal
LOTIZACION DE ASENTAMIENTOS HUMANOS 2 |Copia de Resolucién de identificacion Des. Urbano | Des. Urbano
3 |Plano perimétrico, manzana, lotizacién ¥y Memoria
Base Legal Descriptiva firmado por Ingeniero Civil o Arquitecto
Ley Organica de Municipalidades; , Ley N® 4 |Recibo de Pago 16.52% S/. 638.00
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

.w (Aprobado por Ordenanza Municipal N°  013-2012-MPS)
: i ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 007-2013-MPS ~ Publicada 07 Agosto 2013)
Hf‘
N
=]
7

( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014)
= { Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2018)
€ c:Emmz._.m

2 simple de DNI
27972 (27.05.03) Art. 79. 2.3 Partida de matrimonio o Declaracién Jurada de
Convivencia - Carga Familiar,
2.4 Copia legalizada del documento que acredite
la antigiledad de un aflo de posesién.
2.5 Copla legalizada de Constancia de Posesién
otorgado por la Municipalidad de Sechura
2.8 Croquis de ubicacion
2.7 Recibo de pago 0.52% S/.20.00
3 |Para fines industriales
3.1 Copia legalizada de! Titulo de Propledad o Con-
_ trato de Compra-Venta del terreno
3.2 Copia de DNI
_ 3.3 Proyecto o ante-proyecto
3.4 Croquis de ubicacion
7 3.5 Recibo de pago 7.48% S/, 288.00
— 4 |Para caso de duplicado
4.1 Copla de DNI
4.2 Dy ia policial por pérdida, robo o devolucion
del ceertificado deteriorado
4.3 Recibo de pago 0.26% S/, 10.00
Para caso de rectificaciones
5.1 Copia de DNI
5.2 Certificado de posesion anterior
5.3 Croquis de ubicacion
5.4 Denuncia policial en caso de pérdida o robo
5.5 Recibo de pago 0.47% &/. 18.00

Q‘-T/.

NI
(4]

Solicitud X Tdias | Mesade Partes | Gerentede | Gerentede | Gerente Murnicipal
Certificado negativo pradial vigente Des. Urbano | Des. Urbano
Copia simple de DNI

Croquis de ubicacion del predio

Acta de verificacion de posesion efectiva del predio
Recibo de 0.47% S/. 18.00

104 |CONSTANCIA DE POSESION

Base Legal
Ley Organica de Municipalidades, Ley N°®
27972 (27.05.03) Art. 79,

Solicitud X Tdias | Mesade Partes | Gerentede | Gerentede | Gerente Municipal
Copia de DNI Des. Urbano | Des. Urbano
Denuncia policial en caso de pérdida o robo o
devolucion de la constancia deteriorada

Recibo de pago 0.26% S/, 10,00

105 | DUPLICADO DE CONSTANCIA DE POSESION

Base Legal
|Ley Organica de Municipalidades, Ley N°®
27972 (27.05.03) Art. 79,

~ W =g e WM -

Solicitud X 15dias | Mesade Partes | Gerentede | Gerentede | Gerente Municipal

Para fines de vivienda Des. Urbano | Des. Urbano
2.1 Certificado de posesién

Base Legal 2.2 Copia simple de DNI

Ley Orgénica de Municipalidades, Ley N° 2.3 Partida de matrimonio o declaracitn jurada de
27972 (27.05.03) Art, 79. convivencia o craga famifiar

2.4 Autovalio al dia

2.5 Recibo de pago 0.94% 5/.36.00

-

108 [ TITULO DE PROPIEDAD EN ASENTAMIENTO
HUMANO

5]

70
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

T N
" TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
.n.«ud (Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-2012-MPS)
s 4 ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013 )
. ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
A = Aionmao!_l.......:t-alﬂ.ﬂqloonlh-os-n-l:.s.-bﬂ._u.lvﬂinlg.woslﬂ.‘auq_m-
e \ UIT VIGENTE
Base Legal persona cierta en el escrito, 0 mediante carta poder
Ley Orgdnica de Municipalidades, Ley N° simple con firma del administrado.
27972 (27.05.03) Arl. 79. 3 |Recibo de pago del derecho de tramite.
e a) Tamafio A4 0.31% S§/.12.00
N FR L b) Tamafio A3 0.36% S/, 14.00
< ol ol i c) Tamafio A2 0.47% S/, 18.00
R d) Tamafio A1 0.94% S/. 36.00
B A e) Tamafio A 1.40% S/.54.00
.W G \ f) Tamafio AOD Tamafio especial de plano general 1.87% S/.72.00
\ |
== - SUBGERENCIA DE TRANSPORTES, Y VIALIDAD
112 J_ﬂmoozoo_z_mz._.o DE EMPRESAS Y/0 ASOCIA- | 1 [Solicitud; X 3Dias [ Mesade Partes | Gerentede | Gerentede | Gerente Municipal
CIONES DE TRANSPORTES PARA SERVICIO 2 |Copia DNI del Representante Legal; Des. Urbano | Des. Urbano
PUBLICO DE PASAJEROS 3 |Copia de Vigencia de Poder del Representante Le-
_nt {Maximo un mes de antigliedad)
Base Legal 4 |Copia de Testimonio de Escritura Publica;
5 |Copia de RUC;
Ley N° 27872 (27.05.03). Arts. 40 y 81 6 |Retacién de Directivos, Socios, Propietarios y Vehi-
numeral 1.6. culos;
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45 7 |Copia de documentos del Transportista:
Ley N° 29060 (07.07.07). 7.1 Copia DNI;
| Decreto Supremo N° 156-2004-EF 7.2 Copia de Licencia de Conducir de acuerdo a la
(15.11.04). Art. 68. calegoria;
Ley N° 27189 (28.10.99). Arts. 2y 3. 7.3 Coplas de Tarjetas de Propiedad;
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23. 7.4 Copia legalizada de SOAT vigente y/o del CAT
Decreto Supremo N° 025-2008-MTC vigente, expedido por AFOCAT autorizada.
(24.08.08). Arts. 4, 8, 12, 34, 47 y 1era. 8 |Recibo de Derecho de Tramite:
Disposicién Complementaria y Final. 8.1 Vehiculos mayores 278% S/.107.00
Decrelo Supremo N° 055-2010-MTC 8.2 Vehiculos menores 2.52% S/.97.00
(02.12.10), Arts. 4, 7, 13, 14, 15, y 3ra. y Bva.
Disposicion Complementaria y Final.
DS 016-2008-MTC TUO Reg Nac. de Transito
DS 017-2009-MTC Reg Nac.de Adm del Transp
113 |AUTORIZACION PARA EL SERVICIO DE TRANS- | 1 |Solicitud; X 3Dias | Mesade Partes | Gerentede | Gerentede | Gerente Municipal
PORTE REGULAR DE PERSONAS (URBANO E 2 |Copia DNI del Representante Legal; Des. Urbano | Des. Urbano
INTER-URBANO) 3 |Copia de Vigencia de Poder del Representante Le-
gal (Maximo un mes de antigliedad)
Base Legal 4 |Copia de Testimonio de Escritura Publica;
5 |Copia de RUC;
Ley N 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 6 |Copia de Reconocimiento de la empresa por parte
numeral 1.6. de la Municipalidad Provincial de Sechura;
Ley N® 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45 7 |Refacion de conductores que se solicita habilitar
Ley N° 28060 (07.07.07). con sus respectivas copias de Licencias de Condu-
Decreto Supremo N° 156-2004-EF cir vigente de acuerdo a la categoria;
{15.11.04). Art. 68, 8 |Relacion de vehiculos con sus respectivas Tarjetas
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23. de Propiedad Vehicular a nombre de la empresa o
Decreto Supremo N° 025-2008-MTC socio;
DS 018-2009-MTC TUO Reg Nac. de Transito 9 |Copias de las pélizas de seguro (SOAT) o certifica-
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
(Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-2012-MPS)
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013 )
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014)
( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )

UIT VIGENTE

_.ra Oou_m.no Omaannno de ._._.m_.un&m_._ ._.an_.[.nm. uﬂan.__.

4
do por un Centro Autorizado;

Ley N° 27972 (27,05.03). Arts. 40 y 81 5 |Copia de Testimonio de Escritura Pliblica;
numeral 1.6. & |Copia de Licencias de Conducir de acuerdo a la
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45 Categoria;
Ley N® 29080 (07.07.07). 7 |Verificacién ocular de las unidades a autorizar;
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 8 |Estado de no adeudo del o los vehiculos a ingresar
{15.11.04). Art. 68. a la Municipalidad Provincial de Sechura;
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.17 y 23. 9 |Recibo de Pago anual por vehiculo 1.17% S/. 45.00
Decreto Supremo N° 025-2008-MTC 10]Los vehiculos que ingresan deberan pertenecer a
DS 016-2009-MTC TUO Reg Nac. de Trénsito la empresa o socio.

DS 017-2009-MTC Reg Nac.de Adm del Transp 11|Copia legalizada de Acta de aprobacion de nuevo
s0cio a la empresa.

1168 |SUSTITUC DE UNIDAD VEHICULAR A EM- 1 | Solicitud; X 3 Dias Mesa de Partes | Gerente de G de | Gerente Municipal
PRESAS DE TRANSPORTE DE PASAJEROS 2 |Copia de Tarjetas de Propiedad Vehicular; Des, Urbano | Des. Urbano
3 |Copia de SOAT yfo AFOCAT autorizado por autoridad
|competente;
rw..uo_.ae-_ 4 [Copia de Certificado de Inspeccién Técnica, expedi-
do por un Centro Autorizado;

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 5 |Copia de Testimonio de Escritura Publica;

numeral 1.8, 6 |Los vehiculos a ingresar pertenezcan a la empresa

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45 0 SOCinS;

Lay N° 28060 (07.07.07). 7 |Copia de Licencias de Conducir de acuerdo a la

Decreto Supremo N° 156-2004-EF Categoria;

(15.11.04). Art. 68. 8 |Verificacidn ocular de las unidades a autorizar;

Ley N® 27181 (08.10.99). Arts, 17 y 23. 10|Estado de no adeudo del o los vehiculos a ingresas

..“a......u‘_.mﬁmaozaﬁm.»ccm.z._.n ) nségsgn
4 B'S 016-2009-MTC TUO Reg Nac. de Transito 11/Capia legalizada de Acta de aprobacion de sustitu-
: % .4DS 017-2008-MTC Reg Nac.de Adm del Transp cién de vehiculo o soclo a la empresa,
£ T 12|Recibo de Pago anual por vehiculo
5 e 12.1 Omnibus 1.82% S/, 70.00
et 12.2 Coaster 1.56% §/. 60.00
RN | e 12.3 Camioneta Rural 1.04% SI. 40.00
//..ru 12.4 Automdviles 0.94% S/. 38.00

_
|
_ 1 |Solicitud; X 3 Dias Mesa de Partes | Gerente de Gerente de | Gerente Municipal
2 |Copia de DNI del propietario; Des. Urbano | Des. Urbano
3 |Verificacion ocular del vehiculo;
4 |Declaracion Jurada de cumplir las condiciones
lécnicas, especificas y legales para permanecer
74

Ley N° 27672 (27.05.03). Arts, 40 y 81 en la prestacion del servicio de trasnporte regular
numeral 1.6, de personas;
Ley N° 27444 (11.04.01), Arts. 34, 35, 44 y 45 5 |Copia de Tarjetas de Propiedad Vehicular;

ey N° 28060 (07.07.07).

DS 017-2009-MTC Reg Nac.de Adm del Transp 8 |Copia de SOAT yfo AFOCAT autorizado por autoridad
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.—\ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

W ‘ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

v (Aprobado por Ordenanza Municipal N° 01 3-2012-MPS)

by L E ot (Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013 )

( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015)

UIT VIGENTE

A

B.4 Automéviles 2.34% 5/. 80.00
121 [AUTORIZACION DE CIRCULACION PARA SERVI- | 1 |Soiicitud, X 3Dias | Mesade Parles | Gerente de | Gerente de | Gerente Municpal
CIO DE TRANSPORTE DE MERCANCIAS 2 |Copia de Licencia de Conducir: Des. Urbano | Des. Urbano
3 [Copia de Tarjeta de Propiedad:
Base Legal 4 |Copia de SOAT o CAT expedido por AFOCAT inscri-
lo en el MTC;
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 5 |Copia de Certificado de Inspeccion Técnica, expedi-
numeral 1.6, do por un Centro Autorizado;
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45 6 |Copia de Testimonio de Escritura Publica;
Ley N° 29060 (07.07.07). 7 |Recibo de Pago anual por vehiculo
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 8.1 Camara Frigorifica 8.53% S/.328.50
{15.11.04), Art. 68, 8.2 Cami6n 3.21% 51.123.75
[Ley N° 27181 (08.10.99) 8.3 Volquete 3.21% SI.123.75
DS 017-2009-MTC Reg Nac.de Adm del Transp 8.4 Camioneta 321% S/.123.75
122 | AUTORIZACION EVENTUAL DE CIRCULACION PA| 1 |Soiicitud: X 3Dias | Mesade Partes| Gerentede | Gerenlede | Gerenie Municpal
RA SERVICIO DE TRANSPORTE PUBLICO REGU- | 2 |Informe indicando el tipo de serviclo, vehiculo habi- Des. Urbano | Des. Urbano
|LAR DE PERSONAS (10 DIAS) litado, plazo, fecha, punto de partida y destino del
|vehiculo, escalas a realizar y conductores habifita-
LY ¥ Base Legal dos;
3 |Copia de DNI;
= —\ ‘|Ley N° 27872 (27.05.03). Arts. 40 y 81 4 |Poder vigente del Representante Legal;
= K \pumeral 1.6, 5 |Copia de la Resolucion de autorizacion de circula-
2 [|Cey N 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45 cién del servicio de transporte regular de personas;
& M N° 29060 (07.07.07), 6 |Copia de SOAT o CAT expedido por AFOCAT inscrl-
o r\. ato Supremo N° 156-2004-EF to en el MTC;
== LA Z4(15.11.04). Art. 68, 7 |Recibo de Pago por vehiculo
- Ley N° 27181 (08.10.99) |8.1 Gmnibus 1.82% S/.70.00
DS 017-2009-MTC Reg Nac.de Adm del Transp 8.2 Coaster 1.56% S/. 80.00
8.3 Camioneta Rural 1.04% S/. 40.00
rm_.. Automoviles 0.94% /. 36.00
123 [AUTORIZACION DE CIRCULACION PARA SERVI- | 1 | Solictud, X 3Dias | Mesade Partes | Gerentede | Gerente de | Gerenle Mumicipal
CIO DE TRANSPORTE ESPECIAL PARA PERSO- | 2 Copia de DNI: Des. Urbano | Des. Urbano
|NAS EN VEHICULO MENOR 3 |Copia de Testimonio de Escritura Piblica;
4 |Certificado de vigencia de poder de la persona natu-
Base Legal ral que representa a la persona juridica expedido
por la Oficina Registral, no mayor a 15 dias de anti-
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 guedad;
numerai 1.6. § |Copia de Licencia de Condudir;
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45 6 [Copia de Tarjeta de Propiedad:
Ley N® 29060 (07.07.07). 7 |Copia de SOAT o CAT expedido por AFOCAT inscri-
Decreto Supremo N° 158-2004-EF to en el MTC;
{15.11.04). Art. 68. 8 |Copia de RUC;
Ley N° 27181 (08.10.99). Arts.15 b. 9 [Copia de Reconocimiento de la Asociacion por par-
DS 018-2008-MTC TUQO Reg Nac. de Transito te de la Municipalidad Provinclal de Sechura;
DS 055-2010-MTC 10|Copia de Certificado de Inspeccion Técnica, expedi-
do por un Centro Autorizado;

78
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{Aprobado por Ordenanza Municipal N* 013-2012-MPS)
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013 )
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )

UIT VIGENTE

10| Copia legalizada de Acta de aprobacion de sustitu-
cién de vehiculo o socio a la Asociacion;
11|Recibo de Pago por vehiculo menor 0.94% S/. 36.00

127 |[REGISTRO MUNICIPAL DE VEHICULOS MENO- 1 | Solicitud; GRATUITO | GRATUITO X 3 Dias Mesa de Partes | Gerentede | Gerente de | Gerente Municipal
RES DEL SERVICIO ESPECIAL DE TRANSPOR- 2 |Copia de DNI; Des. Urbano | Des. Urbano
TE DE PERSONAS 3 |Dos fotografias de frente tamafio camé a color en

fondo blanco;
|Base Legal 4 |Copia de Licencia de Conducir:
5 |Copia de Tarjeta de Propiedad;
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 6 |Copia de SOAT o CAT expedido por AFOCAT autori-
numeral 1.6, zado por autoridad competente;
Ley N° 27181 (08.10.99)
DS 016-2008-MTC TUO Reg Nac. de Transito
128 |ICREDENCIAL DE CONDUCTOR PARA EL SER- 1 | Solicitud; GRATUITO | GRATUITO X 3Dias | Mesade Parles | Gerentede | Gerente de Gerente Municipal
= 2 |Copia de DNI: Des, Urbano | Des. Urbano
3 |Dos fotografias de frente tamafio camé a color en
fondo blanco;
4 |Declaracion Jurada de no tener antecedentes pena-
les y policiales;
5 |Copia de certificado de haber participado en el cur-
0 de Seguridad Vial;
6 |Copia de Licencia de Condugir;
7 |Certificado domiciliario;

120 | DUPLICADO DE CREDENCIAL DE CONDUGTOR | 1 [Solciud: GRATUITO | GRATUITO X 3Dias | Mesade Partes | Gerentede | Gerentede | Gerente Municipal
PARA EL SERVICIO DE TRANSPORTE ESPE- 2 |Dos fotografias de frente tamafio camé a color en Des. Urbano | Des. Urbano
CIAL DE PERSONAS EN VEHICULO MENOR fondo blanco;

3 |Copia de la denuncia policial o credencial deterio-
Base Legal rada.
|Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81
numeral 1.8,
Ley N° 27181 (08.10.99)

130 |AUTORIZACION ESPECIAL DE CIRCULACION 1 | Solicitud; X 3Dias | Mesade Partes | Gerentede | Gerente de | Gerente Municipal
PARA INGRESO A LA ZONA URBANA DE UNI- 2 |Copia de DNI; Des. Urbano | Des. Urbano
DADES DE TRANSPORTE DE CARGA, DES- 3 | Copia de Licencia de Condudir;

CARGA, REPARTO Y/O DISTRIBUCION DE 4 |Copia de Tarjeta de Propiedad:
BIENES 5 {Copia de SOAT o CAT expedido por AFOCAT inscri-
to en el MTC;
Base Legal 6 |Croquis indicando las vias a utilizar, horario y tiempo
7 |Copia de Escritura Publica:
8 |Vigencia de Poder de representante legal en caso
de personas juridicas;
9 |Recibo de Pago por 30 dias:
Ley N® 27972 (27.05.03), Arts. 40 y 81 9.1 Peso bruto de 2 TM 0.23% 5/.8.00
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UIT VIGENTE

cién.
Ley N°® 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 4 |Recibo de Pago 0.26% §/.10.00
numeral 1.6,
DS 016-2008-MTC TUO Reg Nac. de Transito
124 |CERTIFICADO DE LIBRE INFRACCION 1 | Solicitud; 3Dfas | Mesade Partes| Gerentede | Gerentede | Gerente Municipal
2 |Copia de DNI; Des. Urbano | Des. Urbano
Base Legal 3 |Copia de Licencia de Condudir;
4 |Recibo de Pago 0.26% S/, 10.00
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81
numeral 1.6.
DS 016-2009-MTC TUO Reg Nac. de Transito
135 | EXPEDICION DE LICENCIA DE CONDUCIR 1 ;wﬂng“ 3 dias Mesa de Partes | Gerente de Gerente de | Gerente Municipal
PARA VEHICULO MENOR 2 |Dos copias de DNI; Des. Urbano | Des. Urbano
3 |Cerfificado Domiciliario, quienes proceden de otra
Region;
4 |Dos fotografias de frente tamario camé a calor en
|fondo blanco
5 |Tener primaria completa;
6 |Dedlaracién Jurada de no tener antecedentes pe-
nales y policiales,
7 |Aprobacién de los exdmenes:
7.1 Psicosomtico;
7.2 Reglas de Transito;
7.3 Mecénica y manejo.
. 8 [Recibo de pago. 1.77% S/, 68.30
136 | DERECHO DE NUEVO EXAMEN 1 | Solicitud; 1 dia Mesa de Parles | Gerente de Gerente de | Gerente Municipal
DESAPROBADO 2 |Recibo de pago. 0.47% S/, 18.00 Des. Urbano | Des. Urbano
Base Legal
Ley N* 27181
Ley N® 27972 Art. 81*
DS 040-2008-MTC
137 |REVALIDACION DE LICENCIA DE CONDUCIR 1 |Solicitud; 3 dias Mesa de Partes | Gerente de Gerente de | Gerente Municipal
PARA VEHICULO MENOR 2 |Dos Folografias tamafio camé a color; Des. Urbano | Des. Urbano
3 |Dos Copias de DNI;
Base Legal 4 |Aprobacién de los examenes.
Ley N* 27181 4.1 Psicosomatico;
Ley N* 27972 Art. 81° 4.2 Reglas de Transito;
DS 040-2008-MTC 7 |Recibo de pago. 1.45% S/. 56.00
138 Uclt._.._nhﬂo DE LICENCIA DE CONDUCIR 1 | Solicitud; 1 dia Mesa de Partes | Gerente de Gerente de | Gerente Municipal
DE VEHICULO MENOR 2 |Dos Fotografias tamafio camé a color; Des, Urbano | Des. Urbano
3 |Dos Copias de DNI;
| Base Legal 4 |Copia denuncia por pérdida de licencia; y
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UIT VIGENTE

4 |Croquis de ubicacion;
Ley N® 27972 (27.05.03). 5 |Recibo de Pago
5.1 Instalac de agua potable 0 desague doméstico 0.94% S/, 36.00
5.2 Instalac de agua potable o desague comercial 3.74% 5/ 144,00
5.3 instalac de agua potable o desague industrial 561% S/.216.00
5.4 Corte de agua o desague doméstico 0.47% S/.18.00
5.5 Corle de agua o desague comercial 0.94% S/, 36.00
__u.m Corte de agua o desague indusirial 1.87% 817200
5.7 Reinstalacitn de agua o desague doméstico 0.47% S/. 18.00
5.8 Reinstalacion de agua o desague comercial 0.94% 5/. 36.00
5.9 Reinstalacion de agua o desague industrial 1.87% S/, 72.00
1 | Solicitud X 4dias | Mesade Partes | Ger de | G de | G Municipal
2 |Copia de DNI; Servicios a | Servicios a la
3 |Croquis de ubicacion; la Comunidad | Comunidad
Base Legal 4 |Recibo de Pago
Ley N° 27972 (27.05.03). 4.1 Mantenimiento doméstico 0.94% S/. 36.00
4.2 Mantenimiento comercial 3.74% S/. 144.00
4.3 Mantenimiento industrial 5.61% S/, 216.00
144 IMANTENIMIENTO INTRADOMICILIARIA DE RED 1 |Solicitud X 4 dias Mesz de Partes | Gerente de Gerente de | Gerente Municipal
DE DESAGUE 2 |Copia de DNI; Servicios a | Servicios a la
3 |Croquis de ubicacién; Ia Comunidad | Comunidad
Base Legal 4 |Recibo de Pago
Ley N° 27972 (27.05.03), 4.1 Mantenimiento doméstico 0.84% S1. 36.00
4.2 Mantenimiento comercial 3.74% S/. 144.00
4.3 Mantenimiento industrial 561% S/, 216.00
145 [INSPECCION OCULAR PARA BECARA, LETIRA | 1 |Solicitud; X 2dias | Mesade Partes | Gerentede | Gerentede | Gerente Municipal
Y AA. HH. SAN PEDRO 2 |Recibo de pago 0.46% S/.17.80 Servicios a | Servicios a la
la Comunidad | Comunidad
Base Legal
Ley N° 27972 (27.05.03).
146 |REVISION DE MEDIDOR PARA BECARA, LETIRA | 1 |Solicitud; X 2dias | Mesade Partes | Gi de | G de | G Municipal

Recibo de pago 0.46% 5/.17.90 Servicios a | Servicios a la
la Comunidad | Comunidad

]

Y AA. HH. SAN PEDRO

Base Legal
Ley N° 27972 (27.05.03),

SUBGERENCIA DE LIMPIEZA PUBLICA Y ORNATO

147 |[AUTORIZACION A TERCEROS PARA RECOLEC- | 1 |Presentar solicitud firmada por el solicitante o X 4 Dias | Mesade Partes | Gerente de | Gerente de | Gerente Municipal
CION, TRANSPORTE Y DISPOSICION FINAL DE |representante legat. Servicios a la | Servicios a Ia
RESIDOS SOLIDOS DEL AMBITO NO MUNICIPAL | 2 Copia del Plan de Manejo de Residuos Soélidos Comunidad Comunidad

82
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UIT VIGENTE

| 3,880,080

E:ae..».u

__oo_._mu de ._.__..._._._n_o_.._w_.._.__m_.__o..._.u__._o __._nzwm._ =

Ley N® 27444 N* de Ruc y N* de DNI o camet de extranjeria Web Munic
Ley N® 27972 Declaracion jurada de observancia de condicione de
|Ley N* 28976 del solicitante .
Ley N* 29060 N* de DNI o came de extranjeria del respresentante
Decreto Supremo N* 066-2007-PCM cuando actuen mediante representacion (persona
Decreto Supremo N* 096-2007-PCM naturai)o del Representante Legal({ persona juridica)
Decreto Supremo N* 062-2008-PCM 2.- Carta poder del representante con firma legali-
|Decreto Supremo N* 025-2010-PCM zada (persona nalural) o vigencia de poder del re-
Decreto Supremo N* 064-2010-PCM presentante Legal (persona juridica),de ser el caso
Resolucidn Ministerial N* 228-2010-PCM 3.- Pago por derecho de tramitacion.
| Decreto Supremo N* 007-2011-PCM 4.- Requisito especifico segin el area del estableci-
FRE S miento.
4. |1 Hasta 100 m2 Formato02|  1.79% S/.69.06 X 2 dias
o - > o ¥ _._.WE.hm_.mn_!_mz._.O DE HASTA 100 m2: Declaracién jurada de observancia de condiciones partes/pag
S S de seguridad en defensa civil. Web Munic
N AR H..m_“_..a_..ﬁno_._ una area de hasta 100 m y capaci-
NPT I...ulua:ﬂ:_!:oaailuoi area total de local
W, LA
“==}-—dad de almacenamiento no mayor al 30% del Il.- De 101 m hasta 500 m2 Formato 02| 4.63% S/.178.44 X 5 dias
area total de local. (B) panes/pag
2.- La Municipalidad realizara a estos estableci- Web Munic
mientos una inspeccion técnica de Seguridad Iil.- Mas de 500 m2 Formato 02 0.687% S/. 25.86 X 3 dias
en Defensa Civil Basica, posteriormente al otor- Certificado de inspeccién lecnica de seguridad en partes/pag
gamiento de la licencia de funcionamiento. defensa civil de detalle o multidiciplinaria Web Munic
3.- Se excluye de esta calegoria los gimnasios, De ser ol caso adicionalmente sera exigible copia
centros de salud, talleres, pubs, restaurantes, simpie de los siguientes requisitos:
discotecas, bares, karackes, casinos, juegos de 1.- Titulo profesional en el caso de servicios
azahar, maquinas tragamonedas, ferreterias o relacionados con la salud.
similares, y aquellos establecimientos que alma- 2 .- Autorizacidn sectorial respectiva en el caso aque-

cenen, usen o comercialicen productos loxicos o
altamente inflamables.

ESTABLECIMIENTOS DE 101 HASTA 500 m2:

1.- La municipalidad realizara a estos estableci-
mientos una inspeccion tecnica de seguridad en
defensa civil basica antes del otorgamiento de la
licencia de funcionamierto,

2.- Se incluyen esta categioria a los estableci-
mientos que son: gimnasios, centros de salud,
restaurantes, licorerias, discolecas, bares karac-
kes, lalleres, pubs, casinos, juegos de azahar,

Nlas actividades que conforme a la ley, la requieren
de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento.

3.- Copia simple de autorizacion expedida por el Ins-
tituto Nacional de Cultura, conforme a la ley N*28296
Ley General de patrimonio cultural de la Nacion.

4.- Informar en el formato de solicitud de declaracion
jurada de licencia de funcionamientosobre el nume-
ro de establecimientos, segin comesponda

maquinas tragamonedas, fi ias o si

cuya area sea entre 101 y 500 m.

3.- Se excluyen sde esta categoria a aquellos
establecimientos que almacenen, usen o comer-
cialicen productos toxicos o atamente inflama-
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
(Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-201 2-MPS)
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013 )
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )

UIT VIGENTE

w_- Infarmar en el formato de solicitud de declaracion
jurada de licencia de funcionamientosobre el nume-
ro de establecimientos, segin corresponda

155 |LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O REQUISITOS GENERALES PAR TODOS LOS ESTA- Mesa de partes | Gerenlede | Gerentede | Gerente Municipal
TEMPORAL (A), PARA CESIONARIOS ( C) BLECIMIENTOS. Servicios a | Servicios ala
la Comunidad | Comunidad
Base Legal: 1.- Formato de solicitud de declaracién jurada de Formato 01
Constitucién Politica del Peri de 1933 licencia de funcionamiento que incluya: partes/pag
Ley N* 27444 N* de Ruc y N* de DNI o camet de extranjeria Web Munic
Ley N* 27872 del solicitante.
Ley N* 28976 N* de DNI o came de extranjeria del respresentante
Ley N* 29080 cuando actuen mediante representacién (persona
Decreto Supremo N* 066-2007-PCM natural)o del Representante Legal( persona juridica).
Decreto Supremo N* 096-2007-PCM 2.- Carta poder del representante con firma legaliza-
Decrelo Supremo N* 062-2009-PCM da (persona natural) o vigencia de poder del repre-
Decreto Supremo N* 025-2010-PCM sentante Legal (persona juridica),de ser el caso.
Decreto Supremo N* 064-2010-PCM 3.- Pago por derecho de tramitacion,
|Resolucion Ministerial N°* 228-2010-PCM 4.- Requisilo espedifico segun el area del establecl-
Decreto Supremo N° 007-2011-PCM miento:
|- Hasta 100 m Formato02 |  1.78% S/. 69.08 X 2 dias
K- Declaracion jurada de observancia de condiciones partes/pag
* ) de seguridad en defensa civil. Web Munic
[ ; ..n.‘..kn. De ser el caso adicionalmente sera exigible copia
v Eiviorigh .\\ simple de los siguientes requisitos:
N TR A 1.- Titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.

2.- Autorizacién sectorial respectiva en el caso aque-
lias actividades que conforme a Ia ley, la requieren
de manera previa al otorgamiento de la licencia de
funcionamiento,

3.- Copia simple de autorizacion expedida por el Ins-
tituto Nacional de Cultura, conforme a la ley N°28206

|
7 Ley General de patrimonio cultural de la Nacion.

4.- Informar en el formato de solicitud de declaracion
7 jurada de licencia de funcionamientosobre el nume-
7 ro de establecimientos, segin comesponda

156 | LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO DEFINITIVA O rmoc_m_qom GENERALES PARA TODOS LOS ESTA- Mesa de partes | Gerente de | Gerenie de | Gerente Municipal
TEMPORAL (A), PARA CESIONARIOS (B), CON- BLECIMIENTOS. Servicios a | Servicios a la
JUNTAMENTE CON LA AUTORIZACION DE ANUN- la Comunidad | Comunidad
CIO ADOSADO FRONTALMENTE A LA FACHADA _ 1.- Formato de solicitud de declaracién jurada de
licencia de funcionamiento que incluya: Formato 01
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
(Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-2012-MPS)
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013)
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N' 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
T { Modificada mediante Decreto de Alcaldia N' 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015)

UIT VIGENTE

Supremo N* 007-2011-PCM 1.- Titulo profesional en el caso de servicios
relacionados con la salud.
2.- Autorizacion sectorial respectiva en el caso aque-
llas actividades que conforme a la ley, la requieren
de manera previa al otorgamiento de la ficencia de
funcionamiento
3.- Copia simpie de autorizacion expedida por el Ins-
tituto Nacional de Cultura, conforme a la ley N°28296
Ley General de patrimonio cultural de la Nacion
4.- Informar en el formato de solicitud de declaracion
jurada de licencia de funcionamientosobre el nume-
ro de establecimientos, segin comesponda
158 | CAMBIO DE DENOMIMNACION Y RAZON SO- 1.- Formato de solicitud de declaracion jurada de Formato 01 Mesa de partes | Gerentede | Gerentede | Gerente Municipal
¢y CIAL EN LA LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO licencia de funcionamiento que incluya: Partes/ pag 0.67% S/.25.86 X 1 dia Servicios a | Servicios a la
(6.:; v.o:m ubmm_z_._.zb O TEMPORAL (A) N* de Ruc y N* de DNI o camet de extranjeria Web Munic la Comunidad | Comunidad
R %_A a5 del solicilante.
- =2 ﬁa_..onm_ N de DNI o came de extranjeria del respresentante
3 SuscEl E-ks tucion Politica del Peri de 1893 cuando actuen mediante representacion (persona
. } y IN* 27444 natural)o del R Legal( p juridica).
kit CA .. N° 27872 2.- Carta poder del representante con firma legaliza-
ey " ftey N* 28976 da (persona natural) o vigencia de poder del repre-
20 Ley N* 29060 sentante Legal (persona juridica), de ser el caso,
Decreto Supremo N* 066-2007-PCM 3.-original de la licencia de funcionemiento anterior.
Decreto Supremo N* 096-2007-PCM 4.-Copia del documento que sustenta el cambio de
Decreto Supremo N* 062-2008-PCM denominacion y razon social
Decreto Supremo N* 025-2010-PCM 15.- Pago por derecho de tramitacion.
Decreto Supremo N* 064-2010-PCM
Resolucion Ministerial N* 228-2010-PCM
Decreto Supremo N* 007-2011-PCM
158 | DUPLICADO DE LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 1.- Formato de solicitud de declaracién jurada de Formato 01 Mesa de partes | Gerentede | Gerentede | Gerente Municipal
DEFINITIVA O TEMPORAL (A) licencia de funcionamiento que incluya: Partes/ pag 0.67% S/.25.88 X 1dia Servicios a | Servicios a la
N* de Ruc y N* de DNI o camet de extran|eria Web Munic la Comunidad | Comunidad
Base Legal: del solicitante.
Constitucidn Politica del Peri de 1993 N° de DNI o came de extranjeria del respresentante
Ley N* 27444 cuando actuen mediante representacion (persona
Ley N* 27972 naturaljo del Representante Legal( persona juridica).
Ley N* 28976 2.- Carta poder del representante con firma legaliza-
Ley N* 29060 da (persona natural) o vigencia de poder del repre-
Decreto Supremo N 066-2007-PCM sentante Legal (persona juridica), de ser el caso.
|Decreto Supremo N* 096-2007-PCM 3.- Pago por derecho de tramitacion.
Decreto Supremo N°® 062-2009-PCM
Decreto Supremo N* 025-2010-PCM
Decreto Supremo N* 064-2010-PCM
Resolucion __._____.__w_w«_ | N* 228-2010-PCM
160 |CESE DE bn._.-SU__PUmu Carta simple comunicado el cese de actividades fir- Formato 01 Gratuito X 2Dias | Mesade partes | Gerentede | Gerente de Gerente Municipal
mada por el tilular de la actividades firmada por el ti- Partes/ pag Servicios a | Servicios ala
Base Legal: tular de la aclividad o un tercero acreditado para tal Web Munic la Comunidad | Comunidad
Conslitucién Politica del Per de 19923 tal fin 0 seleccionar la opcion cese de actividades en
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
(Aprobado por Ordenanza Municipal N' 013-2012-MPS)
{ Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS -~ Publicada 07 Agosto 2013 )
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N° 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015)

- 93t

UIT VIGENTE

RM N" 022-81-TR
166 | AUTORIZACION TEMPORAL PARA INSTALACION | 1 |Solicitud X 3Dias | Mesadepartes | Gerentede | Gerentede | Gerente Municipal
|DE KIOSKOS, PUESTOS Y JUEGOS RECREATI- | 2 |Copia del DNI del solicitante Servicios a | Servicios a la
VOS EN PLAYAS DURANTE EL VERANO POR M2 | 3 |Recibo de pago de derecho 0.14% S/.5.48 la Comunidad | Comunidad
Base Legal:
Constitucion Politica del Peri de 1993
|Ley N* 27444
Ley N® 27972
167 [AUTORIZACION TEMPORAL PARA LA EXHIBI- 1 |Solicitud 0.28% S/. 1085 X 3 Dias Mesa de partes | Gerente de Gerente de | Gerente Municipal
CION Y PROMOCION DE PRODUCTOS ELECTRO-| 2 |Copia del DNI del solicitante Servicios a | Servicios a la
DOMESTICOS Y SIMILARES (DIARIO) 3 |Recibo de pago de derecho la Comunidad | Comunidad
Base Legal:
i) |Constitucidn Politica del Peni de 1993
o Ley N* 27444
S ¥ \_ Ley N" 27972
= B 5
S pEFE AUTORIZACION TEMPORAL PARA EXHIBICION | 1 |Solicitud X 2Dias | Mesade paries | Gerenlede | Gerente de | Gerente Municipal
g 4| |PROMOCION DE VEHICULOS Y MAQUINARIA 2 |Copia del DNI del solicitante Servicios a | Servicios a la
N Y . /] 3 |Recibo de pago de derecho 0.95% S/. 36.50 la Comunidad | Comunidad
V/I,w EQY " IBase Legal:
43 ; egal:
Constitucidn Politica del Peni de 1993
Ley N* 27444
Ley N* 27972
169 | AUTORIZACION PARA MODIFICACION O REINSTA 1 [Solicitud X 3 Dias Mesa de partes | Gerentede | Gerenle de | Gerente Municipal
LACION DE PUESTOS Y KIOSKOS 2 |Copia del DNI del solicitante Servicios a | Servicios ala
3 |Copia del contrato de concesion vigente la Comunidad | Comunidad
Base Legal: 4 |Recibo de pago de derecho 0.85% S/, 36.50
Constitucidn Politica del Peni de 1993
Ley N°* 27444
Ley N° 27972
170 |AUTORIZACION PARA EVENTOS 1 |Formato de solicitud {distribucion gratuita o de X 3Dias | Mesade Partes | Gerentede | Gerente de | Gerente Municipal
YIO ESPECTACULOS PUBLICOS 1_5_ reproduccion) con caracter de Declaracion Servidos a | Servicios ala
NO DEPORTIVOS REALIZADOS EN Jurada, que incluye lo siguiente: la Comunidad | Comunidad
|LA via PUBLICA O LUGARES NO - Nimero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del
CONFINADOS (ABIERTOS AL solicitante, tratdndose de personas juridicas o
PUBLICO) EVENTUALES COMO: naturales, segiin corresponda,
_{ Nomero del DNI o Camé de Extranjeria del
- FERIAS GASTRONOMICAS representante legal, en caso de persona juridica u
- FERIAS ARTESANALES, OTRAS olros entes colectivos, o tratandose de personas
naturaies que actiie mediante representacion.
Base Legal 2 |Poder vigente del representante legal, en el caso
de personas juridicas u otros entes colectivos.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y B1 Carta poder con firma legalizada en caso de
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m,M/ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA
R

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
& (Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-2012-MPS)
QA ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013 )
o ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
\ ( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015)

disefiadas para la realizacion de espectaculos y/o
eventos, en las cuales se realicen actividades

afines a su disefio no requieren una ITSDC previa
a cada evento y/o espectéculo, sblo serd
necesaria la realizacion de una Visita de Defensa
Civil. Art. 12 del Decreto Supremo N® 086-2007-
PCM.

El local donde se realice el evento deberd contar
previamente con su respectivo certificado de
inspeccién Técnica de Seguridad en Defensa Civil
vigente. Art. 8 del Decreto Supremo N° 066-2007-
PCM.

Nota: El organizado y/o promotor deberd solicitar

|previa al evento yfo espectacuio Ia Visita de

e h./, Defensa Civil en un plazo que no podra exceder

¥ 2\ los 7 dias habiles antes de la fecha de su

= gusocafhifid Lasy realizacion, Art. 12 del Decreto Supremo N° 066-
7 e PR 2007-PCM.
v p i RRARC &

El costo de la Visita se encuentra incluida en el

monto del derecho de trdmite, por que dicha
actividad se encuentra deniro del parametro de
las inspecciones de hasta 3000 personas gue es
de competencia de la Municipalidad. Art. 13

del Decreto Supremo N® 066-2007-PCM.

172 |- REALIZADAS EN RECINTOS O 1 |Formato de solicitud (distribucion gratuita o de X 3 Dias Mesa de Partes | Gerente de Gerente de | Gerente Municipal
LOCALES NO AFINES A SU libre reproduccitn) con caracter de Declaracidn Servicios a | Servicios a la
DISENO Jurada, que incluye lo siguiente: la Comunidad | Comunidad

- Namero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del
Base Legal solicitante, tratdndose de personas juridicas o

|naturales, segin comesponda.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y B1 - Numero del DNI o Camé de Extranjeria del
numeral 1.8. representante legal, en caso de persona juridica u
Ley N° 27444 (11.04.01), Arts, 34, 35, 44 y 45, otros entes colectivos, o tratandose de personas
Ley N® 28060 (07.07.07). naturales que actile mediante representacion.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF 2 |Poder vigente del representante legal, en el caso
{15.11.04). Ants, 55y 88. de personas juridicas u ofros entes colectivos,
Decreto Supremo N® 066-2007-PCM Carta poder con firma legalizada en caso de
(05.08.07). Arts. 10, 12, 13y 38, persona natural,

3 [Deciaracion jurada de la cantidad de boletaje o

similar a utilizar con una de 7 dias

antes de la puesta a disposicion del pablico.

4 |Deposito de una garantia equivalente del 15% del
impuesto calculado sobre la base capacidad

o aforo en caso que el évento se realice en forma
eventual.

92
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e MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

(Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-2012-MPS)
\ 3 ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 007-2013-MPS ~ Publicada 07 Agosto 2013
—.M = ] ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )

( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N° 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )

UIT VIGENTE

inspeccion Técnica de Seguridad en Defensa Civil
vigente. Art. 8 del Decreto Supremo N° 066-2007-
PCM.

Nota: El organizado yfo promotor deberéa solicitar
previa al evento y/o espectaculo la visita de
Defensa Clvil en un plazo que no podré exceder
los 7 dias hibiles antes de la fecha de su
realizacidn. Art. 12 del Decreto Supremo N° 066-

2007-PCM.
174 |- REALIZADAS EN RECINTOS O LOCALES 1 |Formato de solicitud (distribucién gratuita o de X 3 Dias Mesa de Partes | Gerente de Gerente de | Gerenle Municipal
NO AFINES A SU DISENO libre reproduccitn) con caracter de Declaracién Servicios a | Servicios ala
Jurada, que incluye lo siguiente: la Comunidad | Comunidad
- Ndmero de RUC y DNI o Camé de Extranjeria del
Base Legal solicitante, tratandose de personas juridicas o
naturales, segin coresponda.
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 81 - Numero del DNI o Camé de Extranjeria dal
numeral 1.8, representante legal, en caso de persona juridica u
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34, 35, 44 y 45, otros entes coleclivos, o tratandose de personas
Ley N° 290860 (07.07.07). naturales que actiie mediante representacion.
Decreto Supremo N® 156-2004-EF 2 |Poder vigente del representante legal, en el caso
(15.11.04). Arts. 55 y 68. de personas juridicas u otros entes colectivos.
=feeen, | Decreto Supremo N° 066-2007-PCM Carta poder con firma legalizada en caso de
Pl mw\ .08.07). Arts. 10, 12, 13y 39, persona natural.
£ _ w/ 3 |Certificado de Inspeccién Técnica de Seguridad
i nM.. put e. - ..n. i\ de Defensa Civil emitida por INDECI.
12 of rranfles .\\\T 4 |Declaracion jurada de la cantidad de boletaje o
= RACINAD & similar a utilizar con una anticipacion de 7 dias
3\ . Einrogicl antes de la puesta a disposicion del piiblico.

/%n...?,.___. 5 |En caso que el evento se realiza en forma
= eventual se deberd presentar adicionalmente:
| Deposito de una garantia equivalente del 15% del
limpuesto calculado sobre la base capacidad
o aforo.
Recibo de pago del derecho 3.74% S/. 144,00

o

Nota: El organizado y/o promotor deberd solicitar
la ITSDC previa al evento y/o espectaculo en un
plazo que no podra exceder los 7 dias habiles de
la fecha de su realizacion. Art. 12 del Decreto
Supremo N* 066-2007-PCM

175|USO DE BANOS PUBLICOS 1 [Solicitud verbal X 1Dia | Bafios Piblicos | Resp Bafios | Subgerenle | Gerente de Servi-
2 |Recibo de Pago Plblicos | de Comercia-| cios a la Comunidad
Base Legal 2.1 Urinario 0.01% S/.0.30 lizacion
Ley 27972 2.2 Water 0.01% S/.0.50
2.3 Ducha 0.02% S/.0.80



S6

A ugpencea3 ep ouerd adnpuy) WD esuajeq
ua pepunBas ep ueid o/A pepunBes ap ened| Z ZH 005 Y1SVH
pepuniion | peprunwo) e ‘epeing ZIN 001 V HOAYIN 3LNV X3 TIAID
B| B SOPIIBS | B SODIAGS ugpeIEPe( 3p Jejoesed oo (Upponposdal EﬂJ W¥SNI43a N3 aVaRN93S wnr
wase | epeuases | speased | seuedepesep | selasi X ap o eynjeub ugpnquIsip) pPNYDIIS Sp ojeuwod| | ¥2ISYH VIIND 1923dSNI| L1
? C o eel2g op 0 ILINV
%3 20S.11 eun ep uesenbes enb souH ‘g
‘SBigeLueyY
sjuswe)e o soofxo} sopnposd 8p
UDIDEZIERIBW0D 0 0SN 'DjUSILBLURORIIE
je anbydw ojjouesap 0And soA9 T

, MPS |

‘seuye soub o seuajeus)|
‘sepeuowebern seunbew ‘reze ap soBen|
‘ouIsSeD 'Jeq 'BJ8j0asIp 'BUSI00Y ‘qnd "L

so|qeajide ou sono

"1'2 WD esuajaq us pepunbeg ap seowog ) |
sauopoedsu| ep uopnosl] e eied -u._i:L

‘leul4 A epeuaiweidwo) ugpisodsiq 'Bw O
Agc'se'gl 'L EIsWNU 6 | "SUY "(L0°80°S0)
INOd-2002-990 oN oweudng ojaineq

‘| fesswnu g "By “(£0°Z0'G0) 84662 oN 487

“ugiooedsu) BABNU BUN JBYWES) OpenSiuILpE |
E%g‘u%wir
i-ﬂsan«%ﬂuﬂgghszo
auwe 8s ‘A1) BSUBLa(] 8P EUSjEW UG pepunbes

2p oenupecaid 8 S 1S 'WOd-L00Z-§90 oN 0 SYIHITVD 30 ILuVd NIWHO4 3IND
owsudng ojausa( (9P | oINDUe e unbag teloN SANY.LS O SOINAOW ¥V SINOIDIIDSNI =
OLNIINYNOIDONNA 30 VIONION NOD
JUININD 3ND Y201 ¥ OaVIIHLLNID mnﬁ
NQIOVAONIY 30 VIHOLYD3INIA 30 OSVI »

00ZL IS %L8L “8)\wel) ep oyoeap jep obied ep ogpay| £ ‘vyvd 'SOH10 FHINI I18VIIdY|
"seuowoadsu| ep ceweiBey o Jod opeqosde
ojeuuo} Jod upbes 'pepunbes ap seuopipuco TW¥201 130 V101 vIuy 130|
) SE| 2p BRUBAIBSGQ 8D EpEM[ UopERRRSQ| Z %0t W HOAYN ON OLNIINVNIOVIN TV
Jroerr peprnuio | peonnwes m ‘Bpesnp 30 avaIavdyD A ZWN 00 VISYH
o & e@ sopwieg | e sopwag ugpesEps( sp JePEIES Lo (Ugonpaide) aigi| 150d X3 TAID ¥SNI430 N3 avaRnNO3s
saeg | spewases | epejueno |seuedapessw | seiac) X ap o eymeb ugpNgUISIP) pRiRIIos 8p ojeuLo) | 30 VOISYE ¥OINOIL NOIDOIdSNI| os)
VYNVaVanid avaninoas ad YiONIVaEsans

( SL0Z c4oul op OF BY28} 9P W/SIIN-G L0Z-100 .N EIPJED|Y 2P 03a100Q Sjus|paws EPEILIPON )
( ¥10Z ounr op pZ ey2ej ap SAN-PLOZ-CI0 .N IEdIdUnyy EZUBUSPIQ SJUR|PaLL EPRIYIPON )
( £10Z o3soby L0 epedjignd — SJW-C10Z-L00 .N ediSjunjy EZUSUSpIQ SjuRIpalL EPEDYIPON )
(SdW-ZLOZEL0 .N [edpPjuny ezusuepsg Jod opeqoidy)

VdNLl - SOALLVHASININGY SOLNIINIGID0¥d 30 OJINN OLXAL

VINHO3S 34 TVIONIAO¥d avanrnvdIidINNiN
ecccccccccco0CCO0OOCCOOOCOCOCCCOCCOCCOCOCOCOCCCQCOCCCCECECE




2000200200200 0292%9050%20%0%0%2%22%20%22%020%220%202%22020202%2020%0202 00

“ MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA
v TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
e T (Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-2012-MPS)
g o ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013 )
,.g ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )

( Modificada mediante Decreto de Aicaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )
UIT VIGENTE

APLICABLE, ENTRE OTROS, — | [Circulacién a escaia 1100, 17200 6 1/500).

. ogomomzmegumwngbn_oz 3 |Plano de ubicacitn.

DE CERTIFICADO A LOCAL QUE CUENTE 4 |Plano de distribucion.

CON LICENCIA DE FUNCIONAMIENTO 5 |Recibo de pago del derecho de tramite. 4.94% S/.180.00

* INSPECCIONES A MODULOS O STANDS

QUE FORMEN PARTE DE GALERIAS O Nota: Segun el articulo 41 del Decreto Supremo

MERCADOS AUTORIZADOS N° 066-2007-PCM, si en el procedimiento de
renovacitn del Certificado de Inspeccin Técnica

Base Legal de Seguridad en Defensa Civil, el drgano
ejecutante de la ITSDC verifica gue no se

Ley N® 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 79 mantiene el cumplimiento de las normas de

numeral 1.4.6. seguridad en materia de Defensa Civil, se emite

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 34 35 44 y 45, &l Informe Técnico correspondiente y se da por

5_ N° 29060 (07.07.07). finalizado el procedimiento, debiendo el

mcaiao N° 156-2004-EF administrado tramitar una nueva inspeccion.

e ol
w Bm anu.c. Art. B numeral 2.
T _ﬂaao N° 066-2007-PCM
.Ars. 1, 9 numeral 2, 18, 35, 39 y
D'ma. Disposicion Complementaria y Final.
‘rf!lgim_eﬁn??_g
m.‘., H&ﬁ:_ﬂwmnnmmﬂ uridad en Defensa Civil 2.1,

..mmao aplicables:

1. Edificaciones, recintos o instalaciones

de hasta 2 niveles de lerreno o calzada

desde 101 m2 hasta 500 m2 como:

tiendas, talleres mecénicos, establecimiento

de hospedaje, restaurantes, cafeterias,

edificaciones de salud.

2. Pubs-karaokes, licorerias, bar, ferrelerias

_ con un &rea hasta 500 m2.
3. Instituciones educativas hasta 2 niveles,

| con un drea hasta 500 m2 y con un méaximo
de 200 alumnos por tumo,

_ 4. Cabinas de intemet con un maximo de 20
computadoras.

_ 5. Gimnasios hasta un drea de 500 m2 y que
solo cuente con maquinas mecanicas.
6. Agencias bancarias, oficinas
administrativas, entre otras de evaluacién
similar hasta 500 m2 y que cuenten con un

qqau.nzownm:nncaao.oi_.ﬁ_qmw:onﬂh

178 [RENOVACION DEL CERTIFICADO Formulanio Oficial de solicitud de renovacion X 15Dias | Mesade Partes | Gerentede | Gerente de | Gerente Municipal
DE INSPECCION TECNICA BASICA (distribucion gratuita) que serd entregado por el Servicios a | Servicios ala

-
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UIT VIGENTE

(05.08.07). Arts. 1, 9 numeral 1, 18, 35, 38,
38, 40, 41 y 10ma. Disposicion
Complementaria y Final,

Manual para la Ejecucion de Inspecciones
Técnicas de Seguridad en Defensa Civil 2.1.

Giros aplicables:
1. Edificaciones, recintos o instalaciones
de hasta 2 niveles de terrenc o calzada

iy
iy
©
;. Sus
i
Espy
Linfg . Insfituciones educativas hasta 2 niveles,
e A conin drea hasta 500 m2 y con un méximo
"M - ldé 200 alumnos por tumo.
4. Cabinas de intermet con un m&ximo de 20
computadoras.
§. Gimnasios hasta un area de 500 m2 y que
sdlo cuente con méquinas mecanicas,

8. Agencias bancarias, oficinas
administrativas, entre olras de evaluacion
similar hasta 500 m2 y que cuenten con un
méximo de 20 computadoras.

7. Playas de estacionamiento, granjas, entre
ofros que sean de un solo nivel y sin techar.

180 |DUPLICADO DEL CERTIFICADO 1 [Fermato de solicitud (distribucion gratuita o de X 1 Dia Mesa de Partes | Gerente de Gerente de | Gerente Municipal
DE INSPECCION TECNICA BASICA libre reproduccidn), en el cual se debe indicar el Servicios a | Servicios a la
DE SEGURIDAD EN DEFENSA numero del certificado de Inspeccion Técnica ta Comunidad | Comunidad
civiL cuyo duplicado se solicita,
2 |Recibo de pago del derecho de tramite. 0.26% §/. 10.00
Base Legal
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 78
numeral 1.4.6.
Ley N° 27444 (11.04.01), Arts, 44, 45 y 160.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.
181 |CERTIFICADO DE DEFENSA CIVIL PARA 1 | Solicitud X 3 Dias Mesa de Partes | Gerente de Gerente de | Gerente Municipal
EVENTOS PUBLICOS NO DEPORTIVOS 2 |Inspeccién ocular Servicios a | Servicios a la
3 |Recibo de pago 5.19% §/. 200.00 la Comunidad | Comunidad
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1 m UIT VIGENTE

Base Legal 4 |Copia de los DNI de los Miembros de la Organizacidn
Ley N° 27972 (27.05.03)
SUBGERENC
187 [EXTENSION DE CARNE DE LECTOR DE 1 02 fotos tamano cameé; X 1Dia Biblioteca Resp. Biblio- | Resp. Biblio- | Subgerente de Edu-
BIBLIOTECA MUNICIPAL. 2 [Copia de DNI o Partida de Nacimiento; y Municipal | teca Municipal | teca Municip | cacién, Cultura y
3 |Recibo de pago del derecho Deportes
Base Legal 3.1 Adultos 0.08% S/.3.00
\n__w.u 9 3.2 Nifios GRATUITO | GRATUITO
\&\vc ,.J 7 4 |Nifios adjuntar copia de DN de su padre o madre
S .
= 28 DUFLICADO DE CARNE DE LECTOR DE 1 [Sollcitud X 1Dia Biblioteca Resp. Biblio- | Resp. Biblio- | Subgerente de Edw-
=3 o¢ 2 |Una foto tamafio camé Municipal | teca Municipal | teca Municip | cacién, Gultura y
iy 3 |Recibo de pago del derecho Deportes
N 3.1 Adultos 0.08% S/,3.00
3.2 Nifios GRATUITO | GRATUITO

L

= = Ley N° 27972 (27.05,03). Nifios adjuntar copla de DNI de su padre o madre

189 |ALQUILER DEL AUDITORIO MUNICIPAL 1 |Solicitud X 2 Dias Mesa de Partes | Gerente de | Gerentede | Gerente Municipal
2 |Recibo de Pago de derecho Des. Social | Des. Social
|Base Legal 2.1 Por dia por 04 hores 2.21% S/, 86.00
Ley N 27972 (27.05.03). 2.2 Adicinal con proyector multimedia 1.30% §!. 50.00
NOTA:

Actividades educativas, sociales y culturales que son
de ingreso libre a toda la poblacién debidamente
comprobada serd exonerada del pago de alquiler.
Solicitud X 2Dias | Mesade Partes| Gerentede | Gerentede | Gerente Municipal
Recibo de Pago de derecho Des. Soclal | Des. Social
Base Legal 2.1 Por dia por 08 horas 1.40% 5/. 54.00
Ley N° 27972 (27.05.03).

190 | ALQUILER DEL COLISEO MUNICIPAL

[

NOTA:

Aclividades educativas, sociales y culturales que son
de ingreso libre a loda ia poblacion debidamente
comprobada serd exonerada del pago de alquiler.

181 | ALQUILER DEL ESTADIO MUNICIPAL 1 | Solicitud X 2 Dias Mesa de Partes | Gerente de Gerente de | Gerente Municipal
2 |Recibo de Pago de derecho Des. Soclal | Des. Soclal
2.1 Por dia por 08 horas 5.19% S/. 200.00
Jw-o Legal NOTA:
Ley N° 27972 (27.05.03). Actividades educativas, sociales y cullurales que son

de ingreso libre a toda la poblacion debidamente
comprobada serd exonerada del pago de alquiler.

162 [ALQUILER DE CANCHA DEPORTIVA DE GRASS | 1 |Soicitud X 2Dias | Mesade Farles| G de | G de | Gerente Municipal
SINTETICO POR HORA DE USO 2 |Recibo de Pago de derecho Des. Soclal | Des. Social
2.1 Tumo diumo 0.39% S/, 15.00
Base Legal 2.2 Tumo noctumo 0.65% S/, 25.00
Ley N° 27972 (27.05.03). 2.3 Colegios particulares 0.26% S/.10.00
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UIT VIGENTE

Copia simple del DNI del(a) solicitante
COMPORTAMIENTO Y OTROS DERECHOS 2 |Copia simple de la partida de nacimiento del nifio de Programas | Desarrollo Social
DEL NINO O ADOLESCENTE o adolescente. Sociales
Base Legal
Ley N° 27972 (27.05.03),
Ley 27337
R.M. 234-98-PROMUDEH
R.M. 669-2006-MIMDES
198 |EXPEDICION DE COPIA SIMPLE DE ACTAS 1 | Solicitud de partes GRATUITO | GRATUITO X 1 Dia DEMUNA DEMUNA Subgerente Gerente de
DE CONCILIACION O COMPROMISO de Programas | Desarrolio Social
Sociales
A Legal
dn 27972 (27.05.03).
= il e
= /234-99-PROMUDEH
& L M. 668-2006-MIMDES
N N* 27806
SECHUE
== 189 |INSCRIPCION EN EL REGISTRO DEL SERVICIO 1 |Solicitud GRATUITO | GRATUITO X 1 Dia SEMAPED SEMAPED Subgerente Gerente de
MUNICIPAL DE ATENCION A LA PERSONA CON | 2 |Copia simple de DNI del apoderado; de Programas | Desarrolio Social
DISCAPACIDAD - SEMAPED 3 [Ficha de Inscripeitn; Sociales
4 {01 fotografia tamafio camé;
Base Legal 5 |Copia de DNI y/o Acta de Nacimiento;
Ley N° 27972 (27.05.03). 6 |Certificado de discapacidad.
Ley N* 27050
200 |RECONOCIMIENTO Y REGISTRO DE COMI TES DE| 1 |Solicitud GRATUITO | GRATUITO X 3 Dias Mesa de Partes Alcalde Alcalde Alcalde
VASO DE LECHE, CLUB DE MADRES Y COMEDO-| 2 |Copia simple del Acta de Constitucién del Comité
Jmmw POPULARES. 3 |Copia simple del Estatuto del Comités
4 |Copia fedateada del Padron de Beneficiarios
5 |Relacion de integrantes de la Junta Directiva,
|Base Legal adjuntando copia de DNI
Ley N° 27972 (27.05.03), 6 |Fotostatica simple de Acta de Elecciones y de
Juramentacidn
SUBGERENCIA DE REGISTROS CIVILES
201 [INSCRIPCION DE NACIMIENTO: Nacimiento ocurrido en la jurisdiccion de la OREC GRATUITO | GRATUITO X 1 Dia Subg iade | Subg Subg: G de
INSCRIPCION ORDINARIA 1 |Solicitud verbal dentro de los sesenta {60) dias de Registro Civil | Registro Civil | Registro Civil| Desarrollo Soclal
ocurrido & nacimiento.
Base Legal 2 |Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica
u Hospital, llenado, firmado y seliado por el
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73. profesional competente.
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. 3 [Presencia de padres individual o conjuntamente
Decreto Supremo N® 156-2004-EF con su Documento Nacional de Identidad original.
(15.11.04). Art, 68,
Ley N° 28060 (07.07.07). Arts. 1y 2. Nota:
Ley N° 29462 (28.11.04), Art, 2, La madre podra inscribir el nacimiento de su hijo
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comespondiente (Ley 28720).

Mayores de 18 afios de edad
Puede solicitar la insaripcion el mismo inleresado
mayor de 18 afios no inscrito, sus padres o uno de
ellos, con consentimiento escrito del interesado.
Para lo cual se requiere:
1 |Formulario Unico de Procedimiento Registral
(distribucién gratuita).
2 |Certificado de nacimiento otorgado por la Clinica
u Hospital, lenado, firmado y sellado
por el profesional competente, en sustitucion
se puede presentar cualquiera de los siguientes
documentos:
Partida de bautismo o Certificado de matricula
escolar, con mencion de los grados cursados,
Declaracién Jurada suscrita por dos personas en
presencia del Registrador o Certificado de
antecedentes policiales u homologacién de huella
dactilar, efectuada por la Policia Naclonal del
Peni.
Presencia de los padres individual o conjuntamente
con su Documento Nacional de Identidad original,

-

UIT VIGENTE

inscrito presentando los siguientes documentos:
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73. Solicitud verbal dentro de los sesenta (60) dias de
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45 ocurrido el nacimiento.

Documento emitido por la autoridad extranjera, lega

-

L]

Ley N°® 29462 (28.11.04). Art, 2.
Ley N° 28060 (07.07.07). Arts. 1 y 2. lizada por la Oficina del Consulado del Peni y |a le
Decreto Supremo N° 156-2004-EF galizacion por el Ministerio de Relaciones Exterio-
(15.11.04) Art. 68. res del Peri.

Ley N° 26497 (12.07.95) Art. 44, 46y 51. Documento Nacional de Identidad original del
Ley N° 28720 (25.04,06). Art. 1. solicitante.

Decreto Supremo N° 015-88-PCM Constancia de No Inscripcion de Nacimiento

W

-

de ser el caso.
203 [INSCRIPCION DE HIJOS DE PERUANOS Si el menor nacido en el extranjero, hijo de padre GRATUITO | GRATUITO X De 01 dia | Subg iade | Subg Subgerente Gerente de
NACIDOS EN EL EXTERIOR 0 madre peruanos de nacimiento, residiera en el ag0dias | Registra Civil | Registro Civil | Registro Civil| Desarrolio Social
Pent, sin que su nacimiento hubiera sido inscrito calendarios
Base Legal en la Oficina Consular correspondiente, podré ser

Aum.c.._us.hau.u_nm_g_om_s 70y 98 emitida por la Jefatura de la_Oficina Consular o el
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF Ministerio de Relaciones Exteriores o Declaracion
(11.04.96). Art, 1. con firma legalizada ante Notario.

5 |Presencia de padres individual o conjuntamente

con su Documento Nacional de Identidad original.
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UIT VIGENTE

15.1 ). Art. 68,
Decreto Supremo N° 015-88-PCM 2 |Copia certificada de la escritura piblica o del
(25.04.98). Arts. 3, 65, 67 y 70. testamento u original.

Cdadigo Civil, Decreto Legislativo N° 285
(24.07.84). Arts. 388 al 402.

Resolucitn Jefatural N° 023-86-JEF
(11.04.96). Art. 1.

| Informe Defensorial N° DP/AAE-2008-017
(17.03.08).

_cona_o Legislativo N° 1049 (26.06.08),

Solicitud verbal. GRATUITO | GRATUITO X 1 Dia Subgerenciade | Subgerente | Subgerente Gerenle de
Presencia fisica de los padres reconocentes. Registro Civil | Registro Civil | Registro Civil| Desarrollo Social
Copia del Documento de Identidad Nacional del
Legal presunto padre o de la madre solicilante.

207 [RECONOCIMIENTO DE HIJO
PERSONAL Y VOLUNTARIO

WA -

Ley N° 27972 (27.05.03), Arts. 40 y 73.
Ley N° 27444 (11.04 01), Arts. 44 y 45.
Ley N° 20462 (28.11.04). Art.2.

Ley N° 29080 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Ley N° 26497 (12.07.95). Arts. 44 y 55.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Cadigo Civil, Decreto Legisiativo N* 295
(24.07.84). Arts. 388 al 402.

Decreto Supremo N° 015-88-PCM
{25.04.98). Arts. 3, 65, 67, 68 y 70.
Resolucion Jefatural N® 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1.

208 [INSCRIPCION DE DEFUNCION: 1 | Solicitud verbal, GRATUITO | GRATUITO X 1 Dia Subgerencia de | Subgerente | Subgerente Gerente de
INSCRIPCION ORDINARIA Inmediato | Registro Civil | Registro Civil | Registro Civil| Desarrollo Social
2 |Certificado Médico de Defuncibn expedido

Base Legal |por el profesional competente (original con sello y
y firma), de no haber en la localidad un médico, se
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts_ 40 y 73. requiere la Declaracion Jurada de la autoridad

Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. Palicial, judicial o refigiosa confirmando el deceso,
Ley N° 20462 (28.11.04), At.2. 3 |Copia del Documento Nacional de Identidad del
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. declarante,

Ley N° 26487 (12.07.95). Arts. 44 y 55, 4 | Devolucién del Documento Macional de Identidad
Decreto Supremo N° 156-2004-EF original.

(15.11.04). Art. 68.

Decreto Supremo N° 015-88-PCM
(25.04.98). Arts. 3, 49, 50, 53, 85 67, 70y 98,
Resolucién Jefatural N® 782-JNAC-RENIEC
(26.11.08)

Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1.
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{ S

...........

documentos publicos extranjeros (apostilla),

aprobado mediante Resolucion 5 |Certificado médico de los contrayentes (vigencia
Legislativa 20445, tres meses luego de su expedicién).
6 |Certificado de solteria emitido por la municipalidad
donde esté inscrito su nacimiento,
7 |Certificado domiciiiario de los contrayentes.
8 |Recibo de pago del derecho de ceremonia
a) De lunes a viemes
- En el Local Municipal (horario de oficina) 2.34% S/. 90.00
- Fuera del Local Municipal (dentro del distrito) 4.68% S/. 180.00
- Fuera dei Local Municipal (fuera de! distrita) 5.84% §/.225.00
b) Sébados
- En el Local Municipal 3.12% §/.120.00
- Fuera del Local Municipal 5.19% S/. 200.00
c) Domingos y feriados: 8.23% S/. 240.00
9}Recibo de pago por derecho de Edicto Matrimonial 0.94% S/.36.00

REQUISITOS ADICIONALES SEGUN

PARA MENORES DE EDAD

1 |Autorizacién expresa de los padres, de no existic
éstos ultimos, de los ascendientes y a falta de
éstos la autorizacion judicial, conforme lo indica
el articulo 244 del Codigo Civil y la Ley del Nota-

riado.
|PARA DIVORCIADOS(AS) EN LA ViA NOTARIAL
Partida de matrimonio con la inscripcion del

-

divorcio o anulacién del matrimonio anterior.
Copia autenticada por fedatario municipal del
Documento Nacional de Identidad en el que figure
el estado civil aclualizado.

Declaracién jurada de no administrar bienes de
hijos menores, seglin sea el caso,

Certificado médico negativo de embarazo de la
contrayente expedido por el Ministerio de Salud

si es que no han transcurrido 300 dias de
producido el divorcio.

PARA VIUDOS(AS)

Partida de defuncién de conyuge tallecido.
Documento Nacional de Identidad en el que figure
&l estado civil aclualizado.

Certificado médico negativo de embarazo de la

C y expedido por el Ministerio de Salud

si @s que no ha transcurrido 300 dias de

L

L]

-~

-

(=]
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Resolucion Jefatural N°

( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS - Publicada 07 Agosto 2013 )
( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N° 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015)
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
(Aprobado por Ordenanza Municipal N'  013-2012-MPS)

UIT VIGENTE

(11.04.96). Art. 1.
INSCRIPCION DE MATRIMONIO Formato de soficitud (distribucion gratuita o de GRATUITO | GRATUITO 1 Dia Subgerente | Subgerente Gerente de
CELEBRADO EN EL EXTRANJERO libre reproduccion), presentado por el conyuge Registro Civil | Registro Civil| Desamollo Social
Base Legal peruano.
Acta de matrimonio original visada por el
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73, Cénsul Peruano del pais de origen y legalizada
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45, por el Ministerio de Relaciones Exteriores del
Ley N® 29462 (28.11.04). Art.2. Peni con traduccidn oficial en el Peni de ser el
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1y 2. caso,
ﬁ_h.\ N° 26497 (12.07.95). Arts. 44 y 55. Copia del Documento Nacional de Identidad.
Decreto Supremo N® 156-2004-EF
{15.11.04). Art. 68,
| Decreto Supremo N° 015-98-PCM
(25.04.98). Arts. 3, 47, 65, 67, 70y 98,
Resolucion Jefatural N® 023-96-JEF
A.___ .04.96). Art. 1.

m: _z.ﬂm__ﬁqz DE MATRIMONIO GRATUITO | GRATUITO 1 Dia Subgerente | Subgerente Gerente de
RMANDATO JUDICIAL Registro Civil | Registro Civil| Desarrollo Social
'Legal

74 Oficio de la autoridad compelente solicitando la
Y27972 (27.05.03). Arts. 40y 73 inscripcion,
ByN° 27444 (11.04.01), Arts. 44 y 45, Copla certificada de la Sentencia Consentida o
ey N° 29462 (28.11.04). Art.2 |Ejecutoriada u original.
Ley N° 29060 (07.07.07). Arts. 1 y 2, Copia de Documento Nacional de Identidad del
Ley N° 26497 (12,07.95). Arts. 44 y 55. conyuge solicitante.
Jcoﬁlbmgza_mm.nnofm_" Pante judicial con senencia al proceso no contencio
(15.11.04), Art. 68, s0.
Decreto Supremo N° 015-08-PCM
(25.04.98), Arts_ 3, 43, 65, 67 y 70.
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1.
Informe Defensorial N® DP/AAE-2006-017
ANOTACIONES MARGINALES EN Por mandato Judicial 20 Dias Subgerente | Subgerente Gerente de
* |PARTIDA DE NACIMIENTO, 1 |Oficio conteniendo la sentencia consentida. Registro Civil | Registro Civil| Desarrollo Social
* “|MATRIMONIO Y DEFUNCION
2 |Copia certificada de la Sentencia Consentida o
|Base Legal |Ejecutoriada u original.
3 |Copia del Documento Nacional de Identidad del
Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40 y 73. solicitante
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 44 y 45. 4|Recibo de Pago 0.94% S/, 36.00

Ley N° 29462 (28.11.04). Art. 2.

Ley N° 28060 (07.07.07). Arts. 1y 2.
Ley N° 26407 (12.07.95). Arts. 44 y 55.
Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

L

|Por parte notarial

Oficio conteniendo el documento notarial.
Copia certificada del documento Notarial u
original.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

——
; . TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
m. i (Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-201 2-MPS)
T o ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N' 007-2013-MPS - Publicada 07 Agosto 2013 )
- ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
% ( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )

l MPS

go del Administrado,

217 |COPIA CERTIFICADA DE ACTA X 1 Dia Subgerencia de | Subgerente | Subgerente Gerente de
DE NACIMIENTO, MATRIMONIO O Registro Civil | Registro Civil | Registro Civil| Desarrollo Social
DEFUNCION Y EXTRACTO DE LAS 1 [Recibo de pago del derecho 0.39% 5/.15.00
INSCRIPCIONES

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts, 40 y 44,
Ley N° 27444 (11.04.01). Arls, 37, 40, 44
y 45,

Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04). Art. 68.

Decreto Suprema N° 015-98-PCM
(25.04.98). Arts. 4, 62, 63, 64y 97.
Resolucion Jefatural N° 023-96-JEF

1 218COPIA CERTIFICADA DE X 1Dia | Subgerenciade | Subgerente | Subgerente |  Gerente de
S MENTOS INSERTOS QUE Registro Civil | Registro Civil | Registro Civil| - Desarrollo Social
N: EN EL ARCHIVO DE 1 |Recibo de pago del derecho de tramite, 0.30% §1.15.00

{15.11.04). Art. 68,

Resolucitn Jefatural N° 023-96-JEF
(11.04.96). Art. 1. -

219 [REPROGRAMACION DE FECHA

DE MATRIMONIO (PEDIDO EFECTUADO
CON ANTICIPACION) 2 |Recibo de pago por derecho de tramite 0.94% S/.368.00

-

Solicitud X 8 Dias | Mesa de Parles Alcaldia Alcaldia Alcaldia

Base Legal

Ley N° 27972 (27.05.03). Arts. 40y 44,
Ley N° 27444 (11.04.01). Arts. 37, 40, 44
1y 45.

Decreto Supremo N° 156-2004-EF
(15.11.04), Art. 68.

Cédigo Civil, Decreto Legislalivo N° 295,
(25.07.1984), Art, 248,

220 rmmvoﬂn.oz DE ACTAS DE NACIMIENTO, 1 |Soliitud por parte legitimada GRATUITO | GRATUITO X 15Dias | Subgerencia de | Subg Subg G de
MATRIMONIO Y DEFUNCION. 2 |Documento de sustentacion, Registro Civil | Registro Civit | Registro Civil| Desarrolle Social

Base Legal
Ley N* 29312
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

—\ L \ TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA
(Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-2012-MPS)

( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 007-2013-MPS ~ Publicada 07 Agosto 2013 )

( Modificada mediante Ordenanza Municipal N° 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014)

{ Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015)

UIT VIGENTE gmlﬂg

Ley N°* 24366
ley N* 25066
Ley N* 24029
D.S.N. 19-80-ED
Ley N* 25219,

227 JAUTORIZACION DE PENSION DE SOBREVI- Solicitud de conyuge sobreviviente y/o representante Gratuito X 30 dias Tramite Subgerenie | Subgerente Gerente de
VIENTES POR VIUDEZ legal requiriendo pension de viudez. S fuera el caso Documentario | de RR.HH. | de RR. HH. Administracion
Base Legal |indicando su direccién domiciliaria adjuntando: y Finanzas
d.5. N* 158-2002-EF. Ley N*28448 a) Copia simple legible del documento de identidad
Ley N*25218 . Ley N® 25273 vigente del solicitante o representante Legal.

D.S. N* 159-2002-EF. Ley N'28449 |b) Partida de matrimonio

Art. 2 ¢) Copia simple legible del documento de identidad

D.L. N" 20530 Arts. 25, 32° incisos por el funcionario competente de la entidad no mayor

D.S. 158-2002-EF. de tres meses de antigledad.

Ley 28449 d) Otros documentos que la Entidad considera ne-
sarios.

. 228 | AUTORIZACION DE PENSION DE SOBREVI- Solicitud del recurrente o de su representante legal Gratuito X 30 dias Tramite Subgerente | Subgerente Gerente de
\“\.\.._..,.u»bﬂl VIENTES POR ORFANDAD requiriendo pension de orfandad indicando su Documentario | deRR.HH. | de RR.HH. | Administracion
R w“w . | direccion domiciliaria adjuntando: y Finanzas
R — YBdse Legal a) Copia simple legible del documento de identidad

IE by Sy D.Ley N* 20530 art. 25°,34° 35° vigente del solicitante o representante.
MALIG Ley N* 25008.D.S. 158-2002-EF b)Para el caso que el solicitante sea tutor, documen-
E D Ley N* 28448, art. 7* to que acredite como tal.
T K c) Acta de defuncién del causante: Original o Copia
|tedateada no mayor de tres meses de antigledad.
d) Partida de nacimiento de los hijos menores de e-
dad del causante , copia certificada expedida por la

|Municipalidad respectiva, maximo lres meses de

antigiedad.

D.Ley N* 20530art. 34" INC. a). En caso de ser hijo adoptivo

Ley N* 28440, arl. 7* a) Resolucitn que declare haberse realizado la adop
cion del causante: Copia certificada expedida por el
funcionario competente.

b) Partida de Nacimiento con la anotacién comespon
|diente que haya dispuesto la adopcion por el causan
te: Copia certificada expedida por la Municipalidad
como maximo tres meses de antiguedad.

D.Ley N* 20530art. 34" INC, b). En caso de ser hijo incapacitado

Ley N® 28449 art. 7* a) Para el caso que el solicitante sea curador docu-
mento qus lo acredite como tal.
b) Partida de Nacimiento de hijo incapacitado copia
certificada por la Municipalidad respectiva maximo
tres meses de antigiiedad.

c)Resolucidn Judicial que declare la incapacidad
copia certificada expedida por el juzgado respectivo.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

TEXTO UNICO DE PROCEDIMIENTOS ADMINISTRATIVOS - TUPA

> My (Aprobado por Ordenanza Municipal N° 013-2012-MPS)
A e ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 007-2013-MPS — Publicada 07 Agosto 2013)
# wnl m.ml ( Modificada mediante Ordenanza Municipal N* 013-2014-MPS de fecha 24 de Julio 2014 )
o “ ( Modificada mediante Decreto de Alcaldia N* 001-2015-MPS/A de fecha 30 de Enero 2015 )
= UIT VIGENTE

c) Comprobante que acredite los gastos de sepelio
d) Otros documentos que la Entidad considere ne-

cesanios.
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