DECRETO DE ALCALDIA N° 015-2015-MPS/A.
Sechura, 31 de Diciembre de 2015.
EL ALCALDE DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA.

VISTO:

El Informe N° 126-2015-MPS-GPyP-SGPREI! de fecha 21 de Diciembre 2015, emitido
por la Sub Gerencia de Planeamiento, Racionalizacion, Estadistica e Informatica, sobre
APROBACION DE MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO) DE LA MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE SECHURA, y,

CONSIDERANDO:

Que, con Carta N° 05-2015-SECHURA el Abog. José S. Puescas Girén se dirige al Sub
Gerente de Planeamiento, Racionalizaciéon, Estadistica e Informatica, para alcanzar
presentaciéon del Manual de Procedimientos — MAPRO 2015, para su conformidad y tramite de
pago.

Que, con Memorandum N° 076-2015-MPS/GM de fecha 08 de junio del 2015, el
Gerente Municipal se dirige a Gerente de Planeamiento y Presupuesto, para solicitarle
implementar el Manual de Procedimiento — MAPRO de la Entidad, a efecto que la
Municipalidad Provincial de Sechura disponga de manuales normativos indispensables para
una adecuada organizacién y una eficiente y eficaz administracién gerencial, Actualizar el
Reglamento de Organizacién y Funciones (ROF), el Manuel de Organizacion y Funciones -
MOF, el (...).

Que, con Carta N° 152-2015-MPS-GM-GPyP-SGPREI de fecha 06 de julio del 2015 el
Sub Gerente de Planeamiento, Racionalizacion, Estadistica e Informatica, se dirige a Gerencia
de Planeamiento y Presupuesto para IMPLEMENTACION DE RECOMENDACIONES
Documentos de Gestion (ROF, MPP, CAP, MAPROQO) y para manifestar lo siguiente: 1.- (...), 2.-
Que, el numeral 4 del articulo 83 del ROF de la Municipalidad Provincial de Sechura establece
como funciones especificas: “conducir el proceso de elaboracion de los Planes Institucionales
de corto, mediano y largo plazo; efectuar el seguimiento, evaluacién y consolidar sus
resultados”; y el numeral 06 del articulo 83; "Mantener actualizades los documentos técnicos

f° 7. normativos de gestion institucional: ROF, CAP, MOF, PAP, MAPRO Y TUPA". 3.- (...).

Que, con proveido N° INGRESO: 6716 de fecha 22.12.2015, Gerencia de

~.Planeamiento y Presupuesto se dirige al Gerente Municipal para precisar que habiéndose

/revisado, se remite para su aprobacion a Secretaria General y emision de Decreto de Alcaldia.

Que, con documento de Visto, el Sub Gerente de Planeamiento, Racionalizacion,
Estadistica e Informatica, sefiala que mediante Carta N° 152-2015-MPS-GM-GPyP-SGPREI se
atiende las recomendaciones de Gerencia Municipal, hecha a través del Memorandum N° 076-
2015-MPS/GM

Que, con Carta N° 05-2015-SECHURA la Consultoria externa presenta en fisico el
MAPRO, en 01 anillado, para su conformidad, trabajo sobre el cual se hace el levantamiento de
observaciones, presentando para ello un (01) anillado adicional conteniendo 08 procedimientos
mas, de las areas que hicieron observaciones, dando conformidad de sus procedimientos el
resto de las areas, tal como consta en los documentos de la Pag. 22 y 23 de libro de Actas de
SGPREI, y envia 02 tomos (266 folios y 20 folios respectivamente) para su revision y
aprobacién mediante Resolucion de Alcaldia.
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... {2) continua Decreto de Alcaldia N° 015-2015-MPS/A.

20k -Q?‘f’.‘-,'*{a\ Que, el articulo Il del Titulo Preliminar de la Ley Organica de Municipalidades — Ley N°
1S 5 “2\27972, concibe a las Municipalidades como 6rgano de gobierno que goza de autonomia
de [ =ieconémica y administrativa en los asuntos de su competencia. Autonomia que radica en la
(= SEQRETARIA = X . ey : 20 ; el

\ GMweRil - facultad de ejercer actos de gobierno, administrativos y de administracion, con sujecion al
Ns, . ordenamiento juridico;

Que, el articulo 42° de la Ley antes acotada, prescribe que los Decretos de Alcaldia
establecen normas reglamentarias y de aplicacién de las Ordenanzas, sancionan los
procedimientos necesarios para la correcta y eficiente administracién municipal y resuelven o
regulan asuntos de orden general y de interés para el vecindario, que no sean de competencia
del Concejo Municipal;

Que, por las consideraciones expuestas; contando con el Visto Bueno de la Gerencia
~ Municipal y en uso de las facultades conferidas en el inciso 6° del articulo 20°, concordado con
. elarticulo 39° de la Ley Organica de Municipalidades -~ Ley N° 27972 y demas normas legales
afines;

SE DECRETA:

ARTICULO PRIMERO.- APROBAR EL MANUAL DE PROCEDIMIENTOS (MAPRO)
DE LA MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

ARTICULO SEGUNDO.- ENCARGAR el fiel cumplimiento e implementacion gradual
del presente Decreto a la Gerencia Municipal, Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Sub
Gerente de Planeamiento, Sub Gerente de Presupuesto, Sub Gerencia de Racionalizacion,
Estadistica e Informatica y los que se estimen por conveniente.

ARTICULO TERCERO.-DISPONER su difusién y publicacién, coenforme a lo estipulado
en el Articulo 44° de la Ley Organica de Municipalidades.

ARTICULO QUINTO.- Dar cuenta a la Gerencia Municipal, Gerencia de Administracion
y Finanzas, Gerencia de Planeamiento y Presupuesto, Gerencia de Desarrollo Social, Sub
Gerencia de Racionalizacion, Estadistica e Informatica, Gerencia de Asesoria Juridica, para los
fines pertinentes.

REGISTRESE, NIQUESE, CUMPLASE Y ARCHIVESE.

AAZIAlC,
JMVQ/Sec. Gral.

Calle Dos de Mayo N° 618 - Telefax (073) 377207 - Sechura
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Unidad
| Orgdnica GERENCIA DE SECRETARIA GENERAL
Procedimiento | GSG- '
005 Orientacién al Administrado en Procedimientos Administrativos y Otros
Base Mﬂi LEY N° 27444 LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL, PUBLICADA EL 11/04/2001. LEY N°
27806 LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBUC‘A, ART. 10%, 11°, PUBLICADA EL
03/08/02 Y suU MODIFICATORIA 04/03/2008.. D.S. 043-2003-PCM, TUO DE LA LEY N* 27806, ART. 10, 11°,
PUBLICADO EL 24/04/2003.. D.S. 072-2003-PCM, REGLAMENTO DE LA LEY N* 27806, ART. 10°, 11°, 13°,
PUBLICADO EL 07/08/2003..
‘ Tiempo
> Nro. Actividad Cargo de
Actividad Actividod
GERENCIA DE
SECRETARIA 1 ACERCAMIENTO Y BIENVENIDA AL ADMINISTRADO | ORIENTADOR 0
GENERAL i
GERENCIA DE 5
SECRETARIA 2 PREGUNTAR ACERCA DEL TRAMITE QUE SE VA A GESTIONAR | ORIENTADOR 3
| GENERAL ) i
GERENCIA DE |
SECRETARIA 3 | ORIENTAR EN REQUISITOS NECESARIOS PARA TRAMITES TUPA | ORIENTADOR 5
| GENERAL _ .
GERENCIA DE
SECRETARIA A :I’ILI;NTAR AL ADAMINISTRADO EN TRAMITES DIFERENTES A PROCESOS | ORIENTADOR 5
GERENCIA DE
SECRETARIA 5 APOYO EN CUANTO AL LLENADO DEL FORMATO UNICO DE TRAMITE /ORIENTADOR 10
GENERAL . _
GERENCIA DE
SECRETARIA & DESPEDIDA DEL ADMINISTRADO Y FINALIZAR ATENCION ORIENTADOR 2
Mlnwtns 25
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Unidod N enynt/ E
| Orgénica GERENCIA DE SECRETARIA GENERAL
Procedimiento -
%:Gs Recepcién de Expediente en la Unidad de Trémite Documentario E
Base Legal LEY N® 27444 LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL, PUBLICADA EL 11/04/2001. LEY N°
27806 LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, ART. 10°, 11°, PUBLICADA EL
03/08/02 Y SU MODIFICATORIA 04/03/2003.. D.S. 043-2003-PCM, TUO DE LA LEY N® 27806, ART. 10°, 11°,
PUBLICADO EL 24/04/2003.. D.S. 072-2003-PCM, REGLAMENTO DE LA LEY N* 27806, ART. 10°, 11°, 13°, AL
PUBLICADO EL 07/08/2003. =
Etapas del Procedimiento S
656005 s
mpo
o ""r‘:: Nro. Actividod Cargo de
Actividad
GERENCIA DE
' SECRETARIA 1 RECEPCIONAR EXPEDIENTE TUPA Y NO TUPA TECNICO 5
GENERAL B
| GERENCIA DE
SECRETARIA 2 | VERIFICAR Y FOLEAR EXPEDIENTE TECNICO 5
GENERAL %
GERENCIA DE
SECRETARIA 3 SELLAR Y REGISTRAR CORRELATIVO DE EXOEDIENTE TECNICO 2
GENERAL
GERENCIA DE
SECRETARIA 4 ENTREGAR CARGO AL ADMINSITRADO | TECNICO 2
GENERAL _ o
GERENCIA DE
SECRETARIA 5 REGISTRAR EXPEDIENTE EN LIBRO DE REGISTRO DE EXPEDIENTES PARA SU | ASISTENTE ¢
GENERAL DERIVACION
GERENCIA DE !
SECRETARIA 6 DERIVAR EXPEDIENTE AL AREA COMPETENTE | ASISTENTE 30
GENERAL
| GERENCIA DE
SECRETARIA 7 HACER FIRMAR CARGO DE ENTREGA DE EXPEDIENTE | ASISTENTE 20
|
' Minutos 69

|




MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA | mmﬁz '

o0 .
IXIYYYYY X

- — P ?
NBIALIDAD PRMNCIAL {mm lmmmmetm 5
BAMNET ! 2
DIAGRAMAS DE FLujo | OMBRE DEL .8
] Jm lmam*mma GsGoo7 | @
¥ —
- ' z
- — n
. GERENCIA DE SECRETARIA GENERAL 'E
NIDAD ORGANICA M
m
ENCARGADO DE ARCHIVO £
O
: : ?um ; %
o® | i PRS-
. SOUCTTAR ' SOUCTTUD DE 1 g
. NFORMACION A bl INFORMACON
® ® ARCHIVO GEMERAL I‘
-h-“'ﬁl
~ & ,' RECEPCIONAR SOLICITUD ¢
DAR TRAMITE
o® :
°® : !
: BUSQUEDA DE
.. \ INFORMACION
p e : SOLICITADA EN ARCHIVO
s ' Y
-~ | ELABORAR INFORME DF
s © , ENTREGA DI
. | INFORMACION
- ;
.. 1 f Y
° , | SACAR COPIAS SIMPLES
p , - io FEDATEADAS SEGUN €1
- : |
® : — Y
P { [ ENTREGAR ]
. ! INFORMALION A LA
.. I : UNIDAD SOUCITANTE ,
- | : ‘Lﬁ
. _
® } C w )
° l | -

Pe33333338082220¢




-

M.P.S.

GPRE!
'. S
9. MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA PRO 2015
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[l
-.. Unidad
O. | Orgdnica GERENCIA DE SECRETARIA GENERAL
Q. Procesimiento GSG'W Recepcién de Expediente en la Unidad de Trémite Documentario
Q. o LEY N° 27444 LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL, PUBLICADA EL 11/04/2001. LEY N*
- |Baselegal | 806 LEY DE TRANSPARENCIA Y ACCESO A LA INFORMACION PUBLICA, ART. 10°, 11°, PUBLICADA EL
@ 03/08/02 Y SU MODIFICATORIA 04/03/2003.. D.S. 043-2003-PCM, TUO DE LA LEY N° 27806, ART. 10°, 11°,
.. PUBLICADO EL 24/04/2003..
e
Q. mwm
e 66007
| . Centro de gk
.. Nro. Actividad Cargo
% Ackiolinf = Actividod
ENCARGADO
.‘ UNIDAD 1 SOLICITAR INFORMACION A ARCHIVO GENERAL . UNIDAD 5
fe | PIOANIA | ORGANICA
. . GERENCIA DE
SECRETARIA ENCARGADO DE
Q . GENERAL - 2 RECEPCIONAR SOLICITUD Y DAR TRAMITE ARCHIVO 5
. . ARCHIVO
. . GERENCIA DE
SECRETARIA ENCARGADO DE
. . GENERAL - 3 BUSQUEDA DE INFORMACION SOLICITADA EN ARCHIVO ARCHIVO 60
| ARCHWQ
. . GERENCIA DE
o SECRETANIA 4 ELABORAR INFORME DE ENTREGA DE INFORMACION EREARGATG e 30
. . GENERAL - ARCHIVO
ARCHIVO
~e GERENGIA DE
SECRETARIA ENCARGADO DE
. GENERAL - 5 SACAR COPIAS SIMPLES O FEDATEADAS SEGUN EL CASO ARCHIVO 30
ARCHIVO
| GERENCIA DE
SECRETANA 6 ENTREGAR INFORMACION A LA UNIDAD SOLICITANTE iHCHlVD DO DE 5
| Minutos 135
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m SUB GERENCIA DE COMUNICACIONES ¢ puyty g
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Base Legal LEY N° 27444 LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL, PLAN OPERATIVO APROBADO ENEL |3
ARIO EN CURSO.. =
=
Lw
m
7))
rn
(@]
b
g _ T
Tiempo [
Centro de Nro. de -
Actividod Cargo
Actividod
UNIDAD ENCARGADO DE
i 1 SOUCITAR ASISTENCIA A EVENTO SOCIAL UNIDAD 5
ORGANICA
SUB GERENCIA DE SUB GERENTE DE
COMUNICACIONES 2 RECEPCIONAR SOLICITUD Y DAR TRAMITE COMUNICACIONES 5
SUB GERENCIA DE  SUB GERENTE DE
B ot 3 DISTRIBUIR A SU PERSONAL A CARGO PARA ASISTENCIA A EVENTO Dot 20
z‘;ﬁ.‘:’j'g""‘m'm::s' 4 ASISTENCIA Y TOMAR EVIDENCIA DE ACONTECIMIENTOS TECNICO 120
m‘:‘mﬂ"m:s S INTEGRACION DE INFORMACION RECOLECTADA EN EVENTO TECNICO 30
. 33:‘?:5".333:5 & EDITAR NOTA DE PRENSA TECNICO 60
' SUB GERENCIA DE SUB GERENTE DE
L 7 ENVIAR NOTA DE PRENSA A MEDIOS DE COMUNICACION s il 60
| SUB GERENCIA DE SUB GERENTE DE
 COMUNICACIONES B Anaraw COMUNICACIONES 4
A q“""\m Jr"”o‘,, L.
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA ﬂé 93 :é %
= TARIA
4 GEngmgy B
Unidod . 'y ' Cay a® 2
| Orgénica SUB GERENCIA DE COMUNICACIONES
Procedimiento -SG;ZM' Elaborar Spots Publictarios
Base Legol LEY N° 27444 LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL, PLAN OPERATIVO APROBADO EN EL
ARNO EN CURSO..
:Il : ; l*’ Nro. Cargo de
Actividad
ENCARGADO DE
g:;‘:m 1 SOLICITAR SPOT PUBLICITARIO UNIDAD 5
ORGANICA
SUB GERENCIA DE $UB GERENTE DE
COMUNICACIONES 2 ENCARGAR AL PERSONAL LA REALIZACION DE LA PUBLICIDAD  COMUNICACIONES 5
SUB GERENCIA DE - ' SUB GERENTE DE
COMUNICACIONES 3 LEVANTAMIENTO DE INFORMACION PARA PUBLICIDAD COMUNICACIONES &0
SUB GERENCIA DE
| COMUNICACIONES 4 INTEGRACION DE INFORMACION RECOLECTADA EN EVENTO TECNICO 30
SUB GERENCIA DE
COMUNICACIONES 5 EDITAR LA PUBLICIDA . TECNICO 60
SUB GERENCIA DE SUB GERENTE DE
& PRESENTAR LA PUBLICIDAD A LA UNIDAD ORGANICA COMUBICACIONES 60

Minutos 160
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Unidod
| Orgénica SUB GERENCIA DE COMUNICACIONES
e OOBM- Produccién del Noticiero
Base ug LEY N® 27444 LEY DEL PROCEDIMIENTO ADMINISTRATIVO GENERAL, PLAN OPERATIVO APROBADO EN EL
B ARO EN CURSO..
__ SGCOM-003 ._’r
C Tiempo
ctivi l*l Nro. Actividad Cargo de
Actividod
 UNIDAD ENCARGAD Ds
ORGANIEA 1 SOLICITAR ASISTENCIA A EVENTO SOCIAL UNIDAD 5
ORGANICA
SUB GERENCIA DE SUB GERENTE DE
COMORICACIONES 2 RECEPCIONAR SOLICITUD Y DAR TRAMITE CONMMCASINES 5
SUB GERENCIA DE . | SUB GERENTE DE
COMUNICACIONES 3 DETERMINAR QUE EVENTOS PASARAN AL NOTICIERO COMUNICACIONES 60
- 5UB GERENCIA DE 4 DISTRIBUIR A 5U PERSONAL A CARGO PARA COBERTURAR NOTICIAS SUB GERENTE DE 2
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COMUNICACIONES 8 GRABACION DEL NOTICIERO COMUNICACIONES 0
SUB GERENTE DE
9 CONDUCCION DEL NOTICIERO DIARIAMENTE COMUNICACIONES 60
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

INTRODUCCION

El Manual de Procedimientos Administrativos es un documento bésico
de gestién interna que uniforma, reduce, simplifica y unifica la
informacién relativa al trémite de peticion de los servidores de la
institucidn y de los procedimientos internos. Al ser documento de
gestion, asume el caracter de gufa para todas las actividades dentro de
ella. Su formulacién ha requerido de la participacion directa de los Jefes
de Oficinas, Jefes de Unidad y personal técnico involucrado en los
procedimientos administrativos del drea de su competencia y deben ser
consientes que las actividades reguladas en el MAPRO para la
realizacién de sus procedimientos no son de carécter indefinido sino de
wén«tmnml;wmo&mwmﬁostemddﬁmvlshﬁm&n
variante nos obliga a redisefiarlo en sus etapas, actividades, tiempo y
competencias resolutivas; por ello debe existir un constante
compromiso de seguir trabajando conjuntamente ya que mejorando e
implementando los procedimientos administrativos contribuimos a
potenciar la Administracién Municipal, contribuyendo asf a alcanzar los
fines y objetivos que la Municipalidad Provincial de Sechura se ha
trazado.

El presente documento de gestién permite establecer que fas
formalidades y caracteristicas de los procedimientos administrativos
sean reglamentadas en los documentos de gestién respectivos; el
Manual de Organizacién y Funciones (MOF) en lo que réspecta a las
competencias funcionales, niveles de jerarquia y linea de coordinacién
y en el MAPRO en lo que respecta a las etapas, actividades, pasas,
tiempos regulados en concordancia con los dispositivos legales.

TIW4IDINNKW
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MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA

1. OBJETIVO GENERAL

El Manual de Procedimientos Administrativos (MAPRO) tiene como
objetivo general elevar la productividad operativa de jos trabajadores
asi coma determinar las lineamientas bisicas y los pardmetras
generales para mejorar la gestion interna de los procesos y las tareas
administrativas que debe desarrollar la MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE
SECHURA para el cumplimiento de sus funciones establecidas en Ia Ley
Orgdnica de Municipalidades.

Il. ALCANCE
Las disposiciones en el presente Manual, serén aplicadas por el personal
en todos los Organos, Oficinas Organicas, Unidades Orgénicas y Areas

Funcionales de la MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA, donde se
aplicarén los procedimientos administrativos de su competencia.

MARCO LEGAL

® Ley N® 27972 - Ley Orgénica de Municipalidades.

® Ley N227658 - Ley Marco de Modernizacién de Ja Gestién del Estado.

¢ Ley N® 28112 - Ley Marco de la Administracién Financiera del Sector Publico.
* Ley N2 27444 - Ley del Procedimiento Administrativo General.

® Ley N® 29158 - Ley Orgénica del Poder Ejecutivo.

* D.5. N2 004-2013-PCM ~ Politica Nacional de Modernizacién de la Gestién
Pdblica.

® D.S. N? 025-2010-PCM - Define y establece las Politicas Nacionales de
Simplificacién Administrativa.

70 YHNHDAS A0 IYIDONIAONA



- m.F.9.

- G (e 8 41
SGPREI| UL ’ .
~@® | S
~® MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA MAPRO 2015 f
-~@
o® ® D. S. N® 109-2012-PCM que aprueba la “Estrategia de Modernizacion de
o® Gestin Pablica (2012-2016)" %
~® 2
Q. * Reglamento de Organizacién y Funciones Aprobada con Ordenanza Municipal =
o® Ne 003-2015-MDS-CM. =
o® =
& * Manual de Organizacién y Funciones Aprobada con Ordenanza Municipal N¢ o
s 003-2015-MDS-CM. Q
. | =
e

V. GENERALIDADES

5.1 GESTION EFICIENTE Y EFICAZ

La Municipalidad se sustenta en una planificacién participativa que conlleve
a:

a. Establecer menores gastos de gestidn frente a mayores gastos en servicios
e inversidn.

b. Garantizar mayor productividad en fa produccion de bienes y servicios
publicos.

C. Asegurar el incremento de la Inversion privada y publica en
infraestructura local.

d. Hacer viable la reduccidn de los indices de pobreza y contaminacién
ambiental.

e. Todo lo cual se traduce en bienestar o calidad de vida de la poblacién.

5.2 FUNCIONES GENERALES DE LA MUNICIPALIDAD,

571 SERVICIOS PUBLICOS LOCALES Saneamiento ambiental, salubridad y
saiud; transporte pablico; educacion, cultura deporte y recreacién;
programas soclales, defensa y promocién de los derechos
ciudadanos;  seguridad ciudadana; abastecimiento v
comercializacion de productos y servicies; registros civiles en
mérito  del convenio suscrito con el Registro Nacional de
Identificacion y Estado Civil, conforme a ley; promocién del

desarrollo econémico local para la generacién de empleo;

|
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.. establecimiento, conservacién y administracién de parques, jardin
® ® botdnicos, bosques naturales, directamente o a través de concesion;
~

.. otros servicios publicos no reservados a entidades de carécter
0® regional o nacional.

o®

PROTECCION Y CONSERVACION DEL AMBIENTE Farmular, aprobar,
ejecutar y monitorear los planes y politicas locales en materia

620 Y4NHD3S 30 TYIDNIAOY

ambiental, en concordancia con las politicas, normas y planes
regionales, sectoriales y nacionales; proponer la creacién de dreas de
conservacion ambiental; promover la educacién e investigacion
ambiental en su localidad e incentivar la participacion vecinal en
todos sus niveles; participar y apoyar a la Comisién Ambiental
Municipal y Regionales en el cumplimiento de sus funciones;

00’0 c s 000000

SNV 8883222229909

coordinar con los diversos niveles del gobierno nacional, sectorial
Y regional, la correcta aplicacién local de los instrumentos de
planeamiento y de gestién ambiental, en el marco del sistema
nacional y regional de gestién ambiental,

74> DESARROLLO Y ECONOMIA LOCAL Planeamiento y dotacién de
infraestructura para el desarrollo local; fomento de las inversiones
privadas en proyectos de interés local: promover ia generacién de
empleo y el desarrollo de la micro Y pequefia empresa urbana o
rural; fomento de la agricultura, ganaderfa, artesanfa, comercio y

turismo local sostenible; y, fomento de programas de desarrolio rural.

PARTICIPACION CIUDADANA Promover, apoyar y reglamentar la
participacién ciudadana en el desarrollo local; establecer
Instrumentos y procedimientos de fiscalizacion; organizar los
registros de organizaciones sociales Yy vecinales de su jurisdiccion.

SERVICIOS SOCIALES LOCALES Administrar, organizar y ejecutar los
programas lacales de lucha contra la pobreza y desarrollo social;

administrar, organizar y ejecutar los programas locales de asistencia,
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proteccidn y apoyo a la poblacién en riesgo, y otros que coadyuven
desarrollo y bienestar de la poblacién; establecer canales de
concertacién entre los vecinos y los programas sociales; difundir y
promover los derechas del nifo, adolescente, mujer y adulto mayor;
propiciando espacios para su participacién a nivel de Instancias
municipales.

00 YHNHI3S 3 IWIDNIAO

5.3 VALORES DE LA ORGANIZACION MUNICIPALIDAD.

La organizacién de la MUNICIPALIDAD PROVINCIAL DE SECHURA en et

ejercicio de sus funciones y competencias considera como valores los
siguientes:

a) El bien comin.- Las Autoridades Edilicias y los Servidores de la
Municipalidad, tienen como la més alta prioridad de sus acciones lograr
el bienestar permanente de la poblaciény del distrito Capital de Sechura.

b) La honestidad.- Las Autoridades Edilicias y los Servidores de Ila
Municipalidad realizaran sus acciones con honestidad y coherencia;

generando legitimidad y confianza en relacién con la poblacién de la
ciudad.

c) La cooperacién.- La Municipalidad sustenta su accionar en la valiosa
individualidad de sus autoridades, funcionarios, servidores vy

trabajadores, valorando ain més el esfuerzo cooperativo para el logro de
sus fines y objetivos.

d) Ls responsabilidad.- Las Autoridades Edilicias y Servidores de la
Municipalidad tienen la autoridad necesaria para realizar su trabajo y
cumplir con sus funciones en beneficio de Ia comunidad, en
concordancia con los valores de bien comdn y la gestion democrética, de

accién participativa y solidaria, en tal sentido cada uno debe responder

{
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con su competencia en la organizacién municipal.

e) Transparencia.- Las Autoridades Edllicias y Servidores de Ia
Municipalidad, realizan su accién utilizando las mejores practicas y
herramientas cientificas de planificacién, administracién, de gestién Yy
control; a fin de lograr un uso racional y transparente de los recursos

municipales, obligdndose a dar cuenta a la poblacién del resultado de su
gestién,

f) La Excelencia en el Trabajo.- Las Autoridades Edilicias y Servidores de
fa Municipalidad, promusven y desarrollan sus acciones con miras al
logro de la excelencia en la calidad del servicio a los vecinos de I3 ciudad.

g) La Democracia Participativa.- Las Autoridades Edilicias v Servidores
de la Municipalidad, realizan una gestién democratica y participativa,
entodoslosrﬂvelesdela'mmcm,iﬂwu'anUoMammﬁalm
miembros de la comunidad en la gestién municipal, como expresién de
una cultura superior al servicio de Ia democracia local.

5.4 ESTRUCTURA ORGANICA DE MUNICIPALIDAD.

Constituyen la Estructura Orgénica Bésica de la MUNICIPALIDAD
PROVINCIAL DE SECHURA los siguientes érganos y unidades orgénicas de
conformidad a los Articulos 4°, 5% 6°, 7°, 26%, 27* y 28° de la Ley N© 27972
Ley Orgénica de Municipalidades. La Estructura Orgdnica Bésica estd
disefiada con adecuacidén en lo que corresponda en las normas de
racionalizacién establecido por el D.S. Ne 043- 2006-PCM que aprueba los
meahmmymmumaemu

Organizacién y Funciones por parte de las entidades de la Administracién
Publica:

TED VINHI3S 30 TVIONIAO¥d avATTVdIDINNW
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01. DE LOS ORGANOS DE GOBIERNO Y DE ALTA DIRECCION

01.1 Del Concejo Municipal.

01.2 De la Aicaldia.

01.2 De la Gerencia Municipal.

02. DE LOS ORGANOS CONSULTIVOS Y COORDINACION
02.1 Del Concejo Local de Salud.

02.2 Del Concejo de Participacién Local de Educacién.
02.3 Del Concejo Local de Ia Juventud.

02.4 Del Comité del Programa del Vaso de Leche.
02.5 Del Comité de Seguridad Ciudadana.

02.6 Del Comité de Defensa Civil,

02.7 Junta de Delegados Vecinales.

03. DE LOS GRGANOS DE CONTROL INSTITUCIONAL
03.1 Del Organo de Control Institucional - OCL.

04. DE LOS ORGANOS DE DEFENSORIA JUDICIAL
04.1 De la Procuradurifa Publica Municipal.

05. DE LOS ORGANDS DE ASESORAMIENTO
05.1 De la Gerencia de Asesorfa Juridica.

05.2 De la Gerencia de Planeamiento y Presupuesto.

06. DE LOS ORGANOS DE APOYO
06.1 De la Gerencia de Administracién y Finanzas.
06.1.1 De la Sub Gerencia de Recursos Humanos.
06.1.2 De la Sub Gerencia de Logistica.

06.1.3 De la Sub Gerencia de Finanzas.

10
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06.2 De la Secretaria General.

06.3 De la Gerencia de Rentas.

07. DE LOS ORGANOS DE LINEA

07.1 De la Gerencia de Desarrolio Urbano.
07.1.1 De la Sub Gerencia de Infraestructura.

07.1.2 De la Sub Gerencia de Catastro y Asentamientos
Humanos.

07.1.3 De la Sub Gerencia de Transportes, Trénsito y
Viabilidad.

07.2 De la Gerencia de Desarrollo Local.

07.3 De la Gerencia de Servicios a la Comunidad.
07.3.1 De la Sub Gerencia de Limpieza Piblica y Ornato.
07.3.2 De la Sub Gerencia de Comercializacién.
07.3.3 De la Sub Gerencia de Seguridad Ciudadana.
07.3.4 De la Sub Gerencia de Maestranza.

07.4 De la Gerencia de Desarrollo Social.
07.4.1 De la Sub Gerencia de Salud y Medio Ambiente.
07.4.2 De la Sub Gerencia de Educacién, Cultura y Deportes.
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Orgénica UNIDAD LOCAL DE FOCALIZACION
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Finatidod REGULAR EL PROCEDIMRENTO PARA LAS REUNIONES DF INFORMACION A AUTORIDADES LOCALES DEL SERVICID QAJE BRINDA LA ULF- >

{Base Legal |LEY ORGANICA OE MUNICIPALIDADES ¥ SuS MOOIFICATORIAS, RESOLUCI A N 399-2008-PCh QUE CREA EL SISFOH.
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